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STRUCNO VIJECE VELEUGILISTA

Temeljem ¢l. 37., ¢l. 111. 1 ¢l. 112 st. 2. Statuta Tehnitkog veleudilista u Zagrebu, Stru¢no vije¢e

Veleucilista Tehnickog veleucilista u Zagrebu, na svojoj 4. redovitoj sjednici u ak. godini 2014/2015.,
odrzanoj 27. sije¢nja 2015. godine, pod to¢. 7.2 dnevnog reda, donijelo je sliedecu

ODLUKU
broj:1814 - 4 /15
Donosi se Pravilnik o vrednovanju programa cjelozivotnog ucenja.
Tekst Pravilnika je privitka ovoj odluci.
Obrazlozenje

Nakon uvida u prijedloge Struénih vijeéa odjela, nakon provedene rasprave | javnog glasovanja, donijeta je
odluka kao u izreci.

Voditelju odjelka za celoZivotno obrazovanje
Prodekanu za nastavu | student

Oglasne plo¢e/web

Ocevidnik odluka

Pismohrana

Al Sl



Na temelju ¢lanka 5. stavka 1. i ¢lanka 24. te ¢lanka 38. ¢lanka 74. stavka 4. i &lanka 89. , &I.
111.1112. st. 2. Statuta Tehnickog veleudilista u Zagrebu, Struéno vijece Tehnitkog
veleudilista u Zagrebu na 4. redovitojsjednici, odrfanoj 27. sije&nja 2015.donosi

PRAVILNIK O VREDNOVANJU PROGRAMA CJELOZIVOTNOG UCENJA

R OPCE ODREDBE

Polje primjene Pravilnika
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se postupak i kriteriji vrednovanja prijedloga programa
cjeloZivotnog ugenja kojeg provodi Povjerenstvo za vrednovanje programa cjeloZivotnog
u€enja (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Odjel za cjeloZivotno obrazovanje (u daljnjem tekstu OCO) Tehnitkog veleutilitta u Zagrebu
organizira i provodi programe cjeloZivotnog obrazovanja.

Nositelj programa je Odjel Tehnic¢kog veleuilista u Zagrebu.

. VRSTE PROGRAMA CJELOZIVOTNOG UCENJA

Vrste programa
Clanak 2.

(1) Vrste programa cjeloZivotnog uéenja su:

a) razlikovni programi u postupku stjecanja akademskog naziva,

b) stjecanje znanja, vjestina i kompetencija u okviru akreditiranog studijskog programa,

c) programi usavr$avanja s ECTS bodovima,

d) programi usavr3avanja bez ECTS bodova,

e) programi koje donose ovlastena tijela, koji su po vrsti i sadr?aju programi cjelozivotnog

u€enja, ali ne pripadaju u kategorije aj, b), c) ili d) ovog ¢lanka.

(2) Za programe iz stavka 1. totka a) i c) ovog ¢lanka, provodi se postupak vrednovanja

propisan ovim Pravilnikom.
(3) Za programe iz stavka 1. to¢ka b) ovog &lanka ne provodi se poseban postupak vrednovanja
jer se takvi programi provode upisivanjem tj. polaganjem predmeta ili modula iz ve¢
akreditiranih studijskih programa. Postupak prijave takvih programa te procedura odobrenja
opisana je u clanku 4. i ¢lanku 12. ovog Pravilnika.
(4) Za programe iz stavka 1. togka d) ovog €lanka Povjerenstvo utvrduje postoji li potreba za
vrednovanjem, ovisno o sadrzaju, svrsi, predvidenom trajanju i profilu polaznika kojima su
namijenjeni



(5) Za programe iz stavka 1. tocka e) ovog ¢lanka Povjerenstvo utvrduje je li predloZeni
program sukladan odredbama ovog Pravilnika te Dekanu/ Struénom vije¢u Tehnickog
veleutilidta u Zagrebu (u daljnjem tekstu TVZ-u) dostavlja zakljucak kojim predlaze usvajanje
programa ili odbijanje zahtjeva za usvajanjem.

Razlikovni programi u postupku stjecanja akademskog naziva

Clanak 3.
(1) Razlikovni programi su programi &ijim zavréetkom polaznici stjeCu pravo prijave na natjecaj
za upis na strucne studije ili specijalisti¢ke studije
(2) Programi iz stavka 1. ovog Clanak a nose najmanje 30, a najviSe 95 ECTS bodova, a ureduju
se sukladno odredbama Zakona i drugih pratecih propisa koji ureduju visoko obrazovanje i
odobravanje programa .

Stjecanje znanja, vjeStina i kompetencija u akreditiranom studijskom programu

Clanak 4.
(1) Stjecanje znanja, vjestina i kompetencija u sklopu akreditiranog studijskog programa je
oblik cjeloZivotnog ucenja u kojem polaznici koji nemaju studentski status upisuju i polazu
ispite na pojedinim predmetima ili modulima u okviru postojeceg akreditiranog studijskog
programa.
(2) Po zavrietku programa te izvréenju obaveza polaznicima se izdaje potvrda o uspjesnom
zavrSetku programa cjeloZivotnog uéenja. Polaznici stje¢u ECTS bodove propisane studijskim
programom za predmete koje su polofili.

Programi usavrSavanja s ECTS bodovima i programi usavriavanja bez ECTS bodova

Clanak 5.
(1) Programi iz ¢lanka 2. stavka 1. to¢ka c) i d) mogu biti: ciklusi predavanja, seminari, teCajevi,
radionice, itd.
(2) Programi iz ¢lanka 2. stavka 1. to¢ka c) nose najmanje 11, a najvise 30 ECTS bodova. (
(3) Programi iz ¢lanka 2. stavka 1. to¢ka d) ne nose ECTS bodove.



1. VREDNOVANJE PROGRAMA CJELOZIVOTNOG UCENJA

Priznavanje ve¢ vrednovanog programa cjeloZivotnog uéenja

Clanak 6.
Postupak vrednovanja prema kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom provodi se i za programe
cjeloZivotnog ucenja ve¢ vrednovane na drugom domacéem ili stranom visokom uéilictu ako
Povjerenstvo to smatra opravdanim.

Svrha vrednovanja programa

Clanak 7.
(1) Vrednovanje programa iz ¢lanka 2. stavka 1. tocka aj, e). d) i e) ovog Pravilnika provodi se
prema kriterijima navedenim u ovom Pravilniku.
(2) Postupak vrednovanja prijedloga programa cjeloZivotnog ucenja provodi se kako bi se
utvrdilo ispunjavaju li programi, odnosno izvoditelji programa nuzne uvjete i standarde
kvalitete koji su propisani postojec¢im pravilnicima i drugim pravnim aktima TVZ-a
(3) Programi navedeni u odredbi ¢lanka 2. stavka 1. tocka aj, h), e) ovog Pravilnika nose ECTS
bodove, ukoliko ispunjavaju uvjete predvidene ovim Pravilnikom.
(4) Programi iz ¢lanka 2. stavka 1. to¢ka d) ovog Pravilnika ne nose ECTS bodove.
(5) Program iz ¢lanka 2. stavka 1. tocka e) ovog Pravilnika mogu nositi ECTS bodove, ukoliko je
tako propisao nositelj programa.

Stjecanje i utvrdivanje ECTS bodova

Clanak 8.
Priznavanje ECTS bodova koji se predlazu za odredeni program cjeloZivotnog ucenja vrednovat
Ce se prema kriterijima i mjerilima opisanim Europskim sustavom prijenosa bodova (ECTS)
(1) Europski sustav prijenosa bodova (ECTS) ukljucuje:
- precizno utvrdivanje olekivanih ishoda u&enja za svaki predmet (modul),
- utvrdivanje radnog optereéenja polaznika za sve predvidene aktivnosti u svakom predmetu
(modulu),
- odredivanje metode procjenjivanja postignuca za svaki definirani ishod ucenja i
- odredivanje nacina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti.
(2) ECTS bodovi su numericka vrijednost pridodana pojedinom predmetu (modulu) koja
odrazava rad polaznika potreban za ispunjavanje svih predvidenih obaveza.
(3) 1 ECTS bod iznosi 25-30 radnih sati polaznika, ukljucujuéi nastavu, samostalan rad, ispite i
sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.
(4) ECTS bodovi stjetu se nakon uspjeénog ispunjavanja svih predvidenih obveza i primjene
odgovarajucih metoda za procjenjivanje utvrdenih ishoda ucenja, odnosno poloZenog ispita.



Cijena programa cjeloZivotnog uéenja

Clanak 9.
(1) 1znos upisnine programa cjeloZivotnog uéenja odreduje. Upravno vije¢e odnosno Dekan
TVZ-a, na temelju prijedloga nositelj programa i Voditelja odjela za cjeloZivotno obrazovanje
(2) Cijena ECTS kredita programa iz ¢lanka 2. stavka 1. to¢ka a) ovog Pravilnika ne moZe u
pravilu biti veca od cijene ECTS kredita za pripadajuée znanstveno ili nastavno podruéje za
tekucu akademsku godinu, $to je propisano natje¢ajem Tehnickog veleucilista za upis na
akademsku godinu. Ukupan iznos upisnine za ovu kategoriju programa moZe biti uvedan za
iznos poreza na dodanu vrijednost.

Zahtjev za vrednovanjem

Clanak 10.
(1) Postupak vrednovanja programa cjeloZivotnog ucenja pokreée se zahtjevom za
vrednovanjem koji podnosi Odjel za cjeloZivotno obrazovanje TVZ-a (u daljnjem tekstu: OCO).
(2) Zahtjev sacinjavaju:
prijedlog novog programa cjeloZivotnog ucenja u formi ispunjenih obrazaca za opis programa
cjeloZivotnog ucenja, obrazaca za opis prostornih i kadrovskih uvjeta za izvodenje programa,
obrazaca financijske analize te obrazaca o osiguranju kvalitete i pradenju uspje$nosti izvedbe
programa; Zivotopisi predavaca.
(3) Zahtjev za vrednovanje programa podnosi se u periodu od 1. sije¢nja do 30. studenog
kalendarske godine. Postupak vrednovanja traje naviSe 60 dana od dana zaprimanja zahtjeva
za vrednovanjem.

Prijava programa za stjecanje znanja, vjestina i kompetencija
u akreditiranom studijskom programu

Clanak 11.
(1) Uvjete izvodenja programa ¢lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika propisuje Tehni¢ko
veleudiliste .
(2) lzvoditelj programa iz ¢lanka 4. stavka 1. ovog Pravilnika, OCO podnosi zahtjev za
izvodenjem programa. Zahtjev mora sadriavati:
akreditirani studijski program s naznagenim popisom predmeta i brojem ECTS bodova, koji se
mogu slusati i polagati u okviru programa cjeloZivotnog uéenja, uvjete upisa na program,
nacin izvodenja nastave, broj polaznika, prijedlog cijene upisa.
(3) Povjerenstvo ¢e o zahtjevu donijeti zaklju¢ak sukladno &lanku 21., 22.123. ovog Pravilnika.



Elementi prijedloga programa

Clanak 12.
Prijedlog programa cjeloZivotnog uéenja sadrZi opéi dio, program i studiju izvodivosti, kao i kod
strucnih odnosno specijalistickih studijskih programa. Program sadrii sljedece dijelove:
cilieve programa i ishode uéenja, odnosno opée i specifi¢ne kompetencije, te vjestine i znanja
koje ce polaznik steci zavr§etkom programa, trajanje programa, uvjete upisa na program,
okvirni sadrZaj i broj sati aktivne nastave, bodovnu vrijednost sukladno ECTS-u s
obrazloZenjem, oblike izvedbe nastave, nacine provjere znanja, popis literature, nacin praéenja
kvalitete i uspjeSnosti izvedbe, zavrietak programa i nadin pracenja kvalitete i uspjesnosti
izvedbe programa (osobito naéin sudjelovanja polaznika u ocjenjivanju programa i njegova
izvodenja).

Opdi dio prijedloga programa

Clanak 13.
Opdi dio prijedloga programa sadrii: naziv programa, nositelja programa i izvodaée programa,
cilieve programa i ishode ugenja, odnosno opée i specifi¢ne kompetencije, te vjeStine i znanja
koje ce polaznik ste¢i zavrSetkom programa, trajanje programa, ciljnu skupinu polaznika,
uvjete upisa na program, uvjete za zavr$etak programa.

Opis programa

Clanak 14.
Opis programa mora sadrZavati slijedece elemente:
okvirni sadrZaj, opis svake pojedine cjeline programa ako postoji (predmeta, ili modula), oblici
izvodenja programa, broj sati izvodenja programa, nacin sudjelovanja polaznika u izvedbi
programa, bodovnu vrijednost sukladno ECTS-u s obrazloZenjem, za programe navedene u .
4.toc. a), b), ¢} i e), naine provjere znanja, ako je predviden programom, popis literature,
nacin polaganja ispita, ako je predviden programom i na&in zavréetka.

Vanjski suradnici

Clanak 15.
(1) Vanjski suradnici koji nisu izabrani u nastavno zvanje mogu sudjelovati u izvedbi programa
cjeloZivotnog obrazovanja TVZ-a, uz suglasnost nositelja programa
(2) Izbor suradnika koji sudjeluju u izvodenju programa nositelja ostalih tijela i ustanova koje
se bave obrazovanjem potvrduje Povjerenstvo.
(3) U sluajevima iz stavka 1. i 2. ovog €lanka prijediog programa mora sadr¥avati popis
vanjskih suradnika, njihov Zivotopis, te kriterije njihovog izbora za izvodenje programas
obrazloZenjem.



Studija izvodljivosti

Clanak 16.
Studija izvodljivosti sastoji se od slijedecih elemenata: mjesto realizacije programa,
podaci o prostoru i opremi predvidenoj za izvodenje programa, podaci o voditelju ili voditeljici
programa, koji moraju biti u zvanju predavaca (za programe koji nose ECTS bodove) ili u visem
nastavnom ili znanstveno nastavnom zvanju, podaci o suradnicima i predavacima koji
sudjeluju u izvodenju programa, optimalni broj polaznika programa s obzirom na prostor,
opremu i broj nastavnika ili suradnika, procjena ukupnih troSkova programa, upisna cijena
programa po polazniku, nacin praéenja kvalitete i uspje$nosti izvedbe programa (osobito nacin
sudjelovanja polaznika u ocjenjivanju programa i njegova izvodenja).

Potvrda

Clanak 17.
Izgled i sadrZaj potvrde koja se daje polazniku programa odreduje nositelj programa, odnosno
odgovarajudi Pravilnik ili Zakon temeljem kojeg se program provodi.

Polaznici programa

Clanak 18.
(1) Polaznici programa moraju udovoljiti uvjetima za upis koji ovise o vrsti svrsi programa
cjelozivotnog obrazovanja,
(2) Tabelarni prikaz odnosa nuznog prethodnog obrazovanja polaznika vrste odnosno razine
programa cjeloZivotnog obrazovanja nalazi se u Prilogu 1, ovog Pravilnika,
(3) Polaznici bilo koje vrste programa cjeloZivotnog obrazovanja upisom programa ne stjecu
status studenta,

Nadleznost Odjela za cjeloZivotno obrazovanje

Clanak 19.
(1) Nakon Sto zaprimi zahtjev za vrednovanje prijedloga programa cjeloZivotnog uéenja, OCO u
roku od 7 dana od zaprimanja zahtjeva utvrduje sadrzi li prijedlog programa formalne
elemente predvidene odredbama ¢lanka 12., 13., 14,, 15., i 16. ovog Pravilnika.
(2) Ukoliko OCO utvrdi da je prijediog nepotpun od nositelja programa zatraZiti ¢e dopunu
prijedloga.
(3) Prijedlog koji sadrZi sve bitne formalne elemente OCO dostavlja Povjerenstvu.



Recenzenti programa cjeloZivotnog uéenja

Clanak 20.
(1) Predsjednik Povjerenstva u roku od 7 dana od zaprimanja programa cjeloZivotnog uéenja iz
baze recenzenata bira dva recenzenta koji ¢e vrednovati program.
(2) Recenzenti ispunjavaju obrazac za recenziju programa cjeloZivotnog uéenja u kojem
utvrduju ispunjava li program nuZne uvjeta i standarde izvodenja, procjenjuju kvalitetu i
izvedivost programa cjeloZivotnog uéenja te vrednuju:
moZe li se obrazloZenje bodovne vrijednosti izrazene u ECTS-u prihvatiti s obzirom na
elemente opisa programa te njegove studije izvedivosti, je li prijedlog programa uskladen s
ovim Pravilnikom, hoce li se njegovim izvodenjem osigurati realizacija postavljenog cilja
programa, osigurava li struktura prijedloga programa predvidene ishode ucenja,
postoje li interni mehanizmi za pradenje kvalitete postignutih ishoda ucenja, odgovara li trosak
izvodenja programa njegovom sadrzaju.
(3) Rok za izradu recenzije programa je 30 dana od dana slanja programa recenzentu.
(4) Recenzentski postupak je anoniman.
(5) Naknada za postupak vrednovanja programa cjeloZivotnog uéenja odreduje se Odlukom
Dekanice TVZ-a, na prijedlog Povjerenstva.

Zakljucak Povjerenstva

Clanak 21.
Povjerenstvo ¢e najkasnije u roku od 60 dana od zaprimljenog zahtjeva, donijeti Zakljuéak o
prijedlogu programa cjeloZivotnog uéenja, kojim ¢e Struénom vijeéu Tehni€kog veleuéilista u
Zagrebu pred|oZiti usvajanje programa cjeloZivotnog ugenja ili odbijanje

Dopuna prijedloga programa

Clanak 22.
(1) Ukoliko Povjerenstvo smatra da obrazlozenje predloZzenog programa ne proizlazi iz
njegovog opisa ili studije izvedivosti, Povjerenstvo ¢e zatraZiti od nositelja prijedloga programa
dopune ili dodatna obrazloZenja.
(2) Rok za vrednovanje dopunjene ili izmijenjene verzije programa iznosi najvie 30 dana od
dana zaprimanja dopunjene ili izmijenjene verzije programa.

Usvajanje prijedloga programa

Clanak 23.
(1) Prijedlog programa cjeloZivotnog obrazovanja usvaja Dekan/ Struéno vuece Tehnickog
veleuciliSta u Zagrebu na prijedlog Zaklju¢ka Povjerenstva.
(2) U slucaju odbijanja zahtjeva, podnositelj ima pravo jednom ponoviti zahtjev za
vrednovanjem programa istog naziva i sadr?aja.



Postupak izmjene i dopune programa cjeloZivotnog uéenja

Clanak 24.
(1) Ukoliko je rije¢ o izmjenama ili dopunama programa iz €lanka 2. stavka 1. toc¢ka d) ovog
Pravilnika, podnositelj dostavlja OCO obavijest u kojoj su navedene sve izmjene i dopune
programa.
(2) Ukoliko je rije¢ o izmjenama ili dopunama programa iz ¢lanka 2. stavka 1. tocka a),b), c)ili
e) ovog Pravilnika gdje izmjene ili dopune predmeta Ukupno iznose 30% ili manje svih ECTS
bodova programa, odnosno ukoliko se izmjene ili dopune odnose na slijedece:
uvodenje novih predmeta i zamjena postojecih, preraspodjela broja nastavnih sati i broja
ECTS-a izmedu predmeta, sve izmjene i dopune u ishodima ugenja, aZuriranje literature,
preraspodjela broja ECTS bodova unutar ukupnog broja na nekom predmetu, preraspodjela
broja nastavnih sati za razli¢ite oblike nastave unutar predvidenog broja za predmet,
izvedbeni planovi kroz koje je moguée mijenjati obveze polaznika za odredeni predmet,
odredivanje uvjeta upisa programa, promjena naziva predmeta bez izmjena sadrzaja,
promjena naziva programa bez izmjena sadrzaja,
podnositelj dostavlja Sluzbi obavijest u kojoj su navedene sve izmjene i dopune programa.
(3) Ukoliko je rije¢ o, izmjenama ili dopunama programa iz &lanka 2. stavka 1. tocka a), c)ili e)
ovog Pravilnika gdje:
promjene, izmjene ili dopune predmeta ukupno iznose 31% ili vide svih ECTS bodova
programa, su promijenjeni nositelji kolegija, je promijenjen nositelj ili izvoditelj programa i
mjesto izvodenja, ponoviti ¢e se postupak vrednovanja opisan ovim Pravilnikom.
(4) U slucaju izmjena i dopuna programa cjeloZivotnog u¢enja opisanih u ¢lanku 24. stavak 2.
ovog Pravilnika podnositelj podnosi Zahtjev za izmjenom i dopunom istog programa
cjeloZivotnog uéenja (u daljnjem tekstu: Zahtjev) i to najranije godinu dana od donosenja
odluke o usvajanju ili izmjeni i dopuni programa. U Zahtjevu su navedene sve izmjene i dopune
programa, Zahtjev se podnosi Odjelu, koja ga u roku od 7 dana prosljeduje Povjerenstvu.
(5) Odluku o izmjenama i dopunama programa cjeloZivotnog uéenja iz €lanka 24. stavka 2.
ovog Pravilnika donosi Dekan/ Stru¢no vijeée tehnigkog veleudilista u Zagrebu

Povjerenstvo za vrednovanje programa cjeloZivotnog uéenja

Clanak 25.
(1) Povjerenstvo ini 7 ¢lanova: 6 Elanova su predstavnici Odjela TVZ-a, 7 ¢lan je prodekan za
nastavu TVZ-a po funkciji, s mandatom od &etiri godine.
(2) Odluku o izboru ¢lanova Povjerenstva na osnovu prijedloga Struénih vije¢a odjela donosi
Dekan TVZ-a.



Prilog Praviniku

Min. prethodno

Vrsta Oblik ECTS .
obrazovanje
Programi za upis na
Strucnih studije, i
specijalisticke Upisan i odslusan dio
RAZLIKOVNI PROGRAMI U studi{e tj. ] specijalistiékovg
POSTUPKU STIECANJA za prijle'lvaz. sa st.r‘u.cnog na 30-95 odnc?-sno strvucnog
AKADEMSKOG NAZIVA sveuCilidni studij i studuiz?vrsena .
obratno, 4.godidnjja srednja
te za prijelaz na studija Skola
srodnog programa
odnosno podruéja
Za predmete
struénih studija—4
STJECANJE ZNANJA, VIESTINA | ggd;?j;r;:ma skola;
KOMPETENCUA U Predmeti iz akreditiranih 1-30 specijalistickih studija-
AKREDITIRANOM studijskih programa preddiplomski
STUDNSKOM PROGRAMU M
sveucilidni
ili strucni studij;
" Ciklus predavanja, < oy .
PROGRAMI USAVRSAVANJA S ECTS T Cetverogodisnja srednja
seminari, tecajevi, 1-30

BODOVIMA

radionice, kruZoci. ..

skola

PROGRAMI USAVRSAVANJA BEZ
ECTS BODOVA

Ciklusi predavanja,
seminari, te€ajevi,
radionice, konferencije,
kruZoci ...

Trogodi3nja srednja
Skola

PROGRAMI KOJE DONOSE
OVLASTENA TIELA

Ciklusi predavanja,
seminari, te€ajevi,
radionice, konferencije,
kruzoci ...

Trogodidnja srednja
Skola ili razina HKO
odredene od ovlastenog
tijela




IV. PRIUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26
Ovaj pravilnik stupa na snagu 8 dana nakon $to ga usvoji struéno vijece TVZ-a.
Povjerenstva koja treba imenovati temeljem ovog Pravilnika bit ¢e imenovana u roku od 60
dana od stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Klasa:602-04/15-05/01
Ur broj:251-375-06-15-2



