Na temelju ¢l. 36. i ¢l. 111. Statuta Tehnikog veleuéilista u Zagrebu, na 10.redovitoj sjednici Struénog vijeca
VeleudiliSta u akademskoj godini 2005/2006. odrzanoj 14. srpnja 2006. godine, donosi se ovaj

POSLOVNIK O RADU

STRUCNOG VIJECA VELEUCILISTA
Clanak 1.

Struéno vijece Veleudilita ¢ine: dekan, prodekani, voditelji studija, po jedan predstavnik nastavnika svakog studija, jedan
predstavnik nastavnika ustrojstvenih jedinica izvan odjela, jedan predstavnik suradnickih zvanja i predstavnici studenata,
sukladno Zakonu.

Prodekani nemaju pravo glasa, osim prodekana koji zamjenjuje dekana u sluéaju odsutnosti.

Predstavnike nastavnika u Struénom vijecu Veleucilidta biraju struéna vije¢a odjela i ustrojstvene jedinice izvan odjela, na
vrijeme od dvije godine.

Predstavnika suradnickih zvanja biraju izmedu sebe zaposlenici Veleudilista u suradnickom zvanju, na vrijeme od dvije
godine.

Predstavnici studenata pri donosenju odluka u Struénom vijeéu Veleuéilista imaju pravo suspenzivnog veta sukladno
odredbama Zakona.

U radu Struénog vije¢a Veleudilita sudjeluju i ravnatelji veleudilidnih ustanova i centara, kada se raspravija o pitanjima iz
njihove nadleZnosti, bez prava odluivanja.

Prema potrebi na sjednice Struénog vijeca Veleucilista dekan moze pozivati i druge osobe.

Clanak 2.
Djelokrug rada Stru¢nog vije¢a Veleucilista:
- odluduje o pitanjima nastavne, struéne i znanstvene djelatnosti Veleudilista;
- predlaze Upravnom vijecu Statut Veleucilista;
- prediaze Upravnom vijecu Pravilnik o ustrojstvu Veleugilista;
- bira dekana;
- razrjeSuje dekana u slu¢ajevima predvidenim Statutom;
- bira i razrjeSuje prodekane;
- daje miSlienje o programima rada kandidata za voditelje studija;
- bira voditelja zajednickih studija;
- donosi studijske programe i izvedbene planove nastave, pravilnike, poslovnike i druge opce akte Veleucilista;
- izabire u zvanja, sukladno Zakonu i ovom Poslovniku;
- odluCuje o ovlastima koje Ce prenijeti na struéna vijeca odjela;
- donosi Poslovnik o svom radu;
- obavlja i druge poslove u skladu sa Zakonom i dobivenim ovlastima.

Clanak 3.

Struéno vijece Veleudilista moZe osnovati stalna i povremena povjerenstva, odbore i druga radna tijela radi rieSavanja
pitanja iz svoje nadleznosti.
Broj ¢lanova povjerenstava, odbora i drugih radnih tijela, vrijeme na koje se imenuju i njihov djelokrug rada odreduje se

odlukom o osnivanju.



Clanak 4.
Sjednicama Strucnog vijeta Veleucilista predsjedava dekan.
Dekan rukovodi pripremama i radom sjednica Struénog vijeca veleucilista.
U slu¢ajevima sprijecenosti, dekana zamjenjuje prodekan ili ¢lan Struénog vijeca veleucilista kojeg oviasti dekan.

Clanak 5.
Struéno vijece Veleuilista obavija poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.

Zbog postojanja opravdanih razloga, dekan moZe donijeti odluku o odrZavanju sjednice elektronickim li telefonskim
putem.

U slucajevima u kojima dekan odluci da ¢e se sjednica odrZati na jedan od ovih nagina, potrebno je na prvoj sliedecoj
sjednici verificirati Zapisnik te odluke koje su donijete na tako odrZanoj sjednici.

Clanak 6.

Redovite sjednice Struénog vije¢a Veleucilidta odrzavaju se jednom mjesecno.
Kalendar sjednica utvrduje se za narednu akademsku godinu na sjednici Strucnog vije¢a Veleugilidta u rujnu.

Sjednice Struénog vijeca Veleucilista ne odrzavaju se u mjesecu kolovozu.

U slucaju potrebe hitnog dono3enja odluka vaznih za djelatnost VeleuciliSta dekan moZe sazvati izvanrednu sjednicu
Struénog vije¢a Veleugilista.

Clanak 7.
Sjednice Struénog vijeca Veleudilista pisanim pozivom saziva dekan.

Poziv na sjednicu sadrzava datum odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka i mjesto odrZavanja, te prijedlog dnevnog
reda.

Uz poziv se prilazu prijedlozi odluka i drugi potrebni materijali za raspravijanje i odlu¢ivanje.

Prijedlozi i materijal za sjednicu dostavljaju se u Dekanat najkasnije 8 dana prije odrzavanja sjednice. Prijedlozi i
materijali koji stignu nakon toga roka, stavijaju se na narednu sjednicu Struénog vije¢a Veleugilidta.

Clanak 8.

Poziv za sjednicu Struénog vijeta VeleuciliSta s materijalima $alje se pozvanima na sjednicu najkasnije Sest dana
prije dana odrZavanja sjednice, u pisanom ili elektronickom obliku.

lzvanredna sjednica Strucnog vijeca Veleucilista moZe se sazvatii u kraéem roku.
Clanak 9.

Sjednicu Struénog vije¢a VeleuciliSta otvara dekan.

Na pocetku sjednice dekan utvrduje da li je sjednici nazocan broj ¢lanova koji je potreban za donoSenje odluka
(kvorum), a potom prelazi na postupak usvajanja dnevnoga reda.

Svaki ¢lan Struénog vijeca Veleucilista i dekan mogu, uz obrazloZenje, predloZiti izmjene i dopune dnevnog reda.
lzmjene i dopune dnevnog reda ne smiju biti u suprotnosti s &l. 7. st. 4. ovog Poslovnika. Nakon provedenog postupka
usvajanja toaka dnevnog reda, Strucno vijece Veleugilista utvrduje dnevni red sjednice.



Clanak 10.
Struéno vijece Veleu¢ilidta moze odlucivati samo o pitanjima koja su na utvrdenom dnevnom redu sjednice.
Clanak 11.

Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice zapoginje rasprava i odlugivanje o pojedinim tockama i to redoslijedom kojim
su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama predlagatelj daje kraée napomene nakon ega zapocinje rasprava.
Clanak 12.

U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu tocke dnevnog reda.

Dopustenije za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje dekan i to po redoslijedu javijanja.

Ako je tijekom rasprave potrebno objadnjenje, moze se dopustiti takvo objaSnjenje mimo redoslijeda.

Dekan opominje govornika koji se tijekom rasprave udalji od predmetne tocke dnevnog reda sjednice.
Clanak 13.

Ako je to potrebno, Struéno vijece Veleudilista moze odluditi da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda prekine ili
odgodi poradi pribavljanja odredenih podataka, obavijesti ili u drugim sli¢énim slu¢ajevima.

Clanak 14.
Kada je zavrdena rasprava o tocki dnevnog reda dekan utvrduje prijedlog odluke i stavija ga na glasovanje.

Ako za rjeSenje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, glasovanje se obavlja onim redoslijedom kojim su prijedlozi
podneseni.

Kao prvi prijedlog smatra se prijedlog podnesen uz poziv za sjednicu.

Clanak 15.
Glasovanje moZe biti javno, dizanjem ruku i tajno, zaokruZivanjem na listicu jedne od predlozenih opcija.
Glasovanje se u pravilu obavlja javno, dizanjem ruke "za" ili "protiv" prijedloga.

lzuzetno, glasovanje moze biti tajno, o ¢emu odluku donose Elanovi StruCnog vijeca Veleucilista na nacgin propisan
stavkom 1. ovog ¢lanka, odnosno u sluéajevima propisanim zakonom i ovim Poslovnikom.

Clanak 16.

Struéno vijece pravomocno raspravja i odluuje kada je sjednicama nazoéno vise od polovice ukupnog broja Clanova s
pravom glasa.

Struéno vije¢e donosi odluke veéinom glasova nazo¢nih Clanova s pravom glasa osim ako je Zakonom ili ovim
Poslovnikom propisano drugacije.



U slu¢aju podijelienog broja glasova kod donoSenja odluka Struénog vijeéa odluduje glas dekana.

Predstavnici studenata ne sudjeluju u odluéivanju pri donoSenju odluka u postupcima izbora u zvanja.

Clanak 17.

Izbor dekana obavija se tajnim glasovanjem, natpolovicnom vetinom glasova svih ¢lanova Struénog vijeta
Veleudilista, sukladno odredbama Statuta.

Izbor i razrjeSenje prodekana obavlja se tajnim glasovanjem, natpoloviénom vecinom glasova svih ¢lanova Strucnog
vijeca Veleudilista, sukladno odredbama Statuta.

Clanak 18.

Izbori u zvanja obavljaju se u pravilu tajnim glasovanjem, natpolovicnom veéinom glasova nazocnih ¢lanova Struénog
vijeca Veleudilista, koji imaju pravo glasa.

Clanak 19.
Dekan utvrduje tekst odluke i zakljuCuje kako je obavljeno glasovanje o pojedinom prijediogu.
Clanak 20.

Clan Struénog viieéa Veleudilista koji je glasovao protiv donesene odiuke moZe u roku od sedam dana od dana
odrzavanja sjednice obrazloZiti u pisanoj formi razloge zbog kojih je tako glasovao.

ObrazloZenje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.
Clanak 21.
Odluke Strucnog vijeéa Veleutilista provodi dekan.

Akte i odluke Struénog vijeca potpisuje dekan, odnosno prodekan ili €lan Struénog vijeca VeleudiliSta kojeg imenuje
dekan.

Clanak 22.

O tijeku sjednice Struénog vijec¢a Veleucili$ta vodi se zapisnik.
Dekan moze odluciti da se o tijeku sjednice vodi tonski zapis, pa je u tom slu¢aju tonska snimka privitak zapisniku.

Clanak 23.
Zapisnik sjednice Strucnog vijeca Veleucilidta sadrzava:

- redni broj sjednice,
- nadnevak i mjesto odrzavanja sjednice,
- vrijeme pogetka sjednice,
- imenai prezimena nazo¢nih, te nenazocnih ¢lanova Struénog vije¢a Veleudilista,
- ime i prezime dekana, odnosno ¢lana Struénog vijeéa Veleudilista koji je vodio sjednicu,
- imenai prezimena drugih osoba nazoénih na sjednici,
zaklju¢ak o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice,



- usvojeni dnevni red sjednice,

- imenai prezimena izvjestitelja i govomika o pojedinim tockama dnevnog reda, sa saZetkom sadréaja izlaganja,
- konstataciju rezultata glasovanja o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- odluke i zakljucke o pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- vrijeme zavrSetka sjednice,

- naznaku eventualnog prekida sjednice, s viemenskim odredenjem trajanja prekida,

- konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku.

Clanak 24.

Zapisnik sjednice Struénog vijeca Veleucilista potpisuje dekan odnosno ¢lan Struénog vije¢a Veleucilidta koji je vodio
sjednicu i zapisniCar.

U privitak zapisniku stavljaju se dokumenti prema toékama dnevnog reda sjednice.
Zapisnici s privicima ¢uvaju se u pismohrani kao dokumenti trajne vrijednosti.

Zapisnici sjednice i svi privici smatraju se sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni osobama izvan Struénog vijeca
Veleudilista i Veleudilista samo ako to odobri dekan ili osobe koje on oviasti.

Clanak 25.
Zapisnik sjednice Stru¢nog vijeca Veleucilidta dostavija se ¢lanovima Struénog vijeta Veleuéilidta i dekanu.
Clanak 26.

Odluke Struénog vije¢a Veleudilidta upisuju se u oéevidnik odluka.

Broj odluke sastoji se od rednog broja ofevidnika odluke, broja sjednice Struénog vije¢a veleugilista, broja tocke
dnevnog reda i godine u kojoj je odluka donesena.

Brojevi iz prethodnog stavka razdvajaju se crticom.

Odluke upisane u oevidnik odluka smatraju se izvornikom.

Ocevidnik odluka i upisane odluke ¢uvaju se u pismohrani kao dokumenti trajne vrijednosti.
Clanak 27.

O pitanjima nacina rada Strucnog vije¢a Veleucilista koja nisu uredena ovim Poslovnikom, Struéno vijece Veleugilista
¢e odluiti u svakom pojedinom slu¢aju.

Clanak 28.

Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja. Istim danom prestaje vrijediti Poslovnik o radu Senata od 12. studenog
2002. godine. .

Klasa: 602-04/06-05/01
Urbroj: 251-375-03/06-9
Zagreb, 14. srpnja 2006.




