TVZ TEHNICKO VELEUCILISTE U ZAGREBU

POLYTECHNICUM ZAGRABIENSE

Na prijedlog Povjerenstva za e-obrazovanje, Struéno vijeée Tehni¢kog veleudilista u Zagrebu, na 8. redovitoj
sjednici dana 28. svibnja 2013. godine donosi:

Poslovnik
o radu Povjerenstva za e-obrazovanje
Tehnickog veleudilista u Zagrebu

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se ustroj i nadin rada te prava i obveze Povjerenstva za e-obrazovanje (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo) Tehnitkog veleudilista u Zagrebu (u daljem tekstu TVZ).

Clanak 2.
Povjerenstvo je stalno stru¢no tijelo TVZ-a koje izraduje i redovito nadopunjava Strategiju e-
obrazovanja (u daljnjem tekstu: Strategija) te redovito koordinira i provjerava izvrenje Strategije.

Clanak 3.
Clanove Povjerenstva imenuje Dekan TVZ-a, na prijedlog Povjerenstva, iz redova zaposlenih
nastavnika u nastavnim zvanjima.
Clanovi Povjerenstva su:

Predsjednik Povjerenstva za e-obrazovanje;
Potpredsjednik Povjerenstva za e-obrazovanje;
Tajnik Povjerenstva za e-obrazovanje;
Prodekan za nastavu i studente;

Prodekan za razvoj, nabavu i investicije;
Predstavnik Ureda za medunarodnu suradnju;
Predstavnik elektrotehni¢kog odjela;
Predstavnik graditeljskog odjela;

9. Predstavnik informati¢ko radunarskog odjela;
10. Predstavnik strojarskog odjela;

11. Voditelj NetAkademije;

12. Voditelj obrazovanja odraslih.
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Mandat ¢lanova Povjerenstva ima jednako trajanje kao mandat Dekana.

Clanovi Povjerenstva mogu istodobno vrsiti viSe funkcija. U sludaju da neki ¢lan Povjerenstva vri
dvije funkcije, ukupan broj ¢lanova Povjerenstva smanjuje se za jednu osobu.

Prema potrebi, Povjerenstvo moZe angaZirati eksperte. Ukoliko se njihovo podrudje ekspertize ne
odnosi na nastavu, eksperti ne trebaju biti izabrani u nastavna zvanja. Eksperti se u pravilu angaZiraju
na odredeno vrijeme.

Clanak 4.
Dekan ima pravo razrijesiti ¢lana Povjerenstva i prije isteka vremena na koje je izabran ako:

1. Sam zatrazi razrjesenje;
2. Ne ispunjava duznosti ¢lana Povjerenstva;
3. Svojim ponasanjem povrijedi ugled duznosti koju obnasa; ili
4. Tri puta bez opravdanog razloga izostane sa sjednice Povjerenstva.
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U slucaju razrjeSenja pojedinog &lana Povjerenstva, na njegovo mjesto Povjerenstvo predlaze a Dekan
imenuje novog &lana kojemu mandat traje do isteka mandata razrijeSenog &lana.

Clanak 5.
Zadace predsjednika Povjerenstva su vodenje aktivnosti Povjerenstva i predstavljanje Povjerenstva
unutar i izvan TVZ-a.
U sluéaju sprijeCenosti predsjednika Povjerenstva, potpredsjednik Povjerenstva preuzima njegove
zadace.
Zadace tajnika Povjerenstva su obavljanje administrativnih poslova vezanih za rad Povjerenstva.
Zadace Clanova Povjerenstva su redovno sudjelovanje na sjednicama Povjerenstva, glasovanje i
izvriavanje zakljuaka Povjerenstva.

Clanak 6.
Povjerenstvo radi u sjednicama.
Sjednice se mogu odrzati uzivo i elektroni¢ki.
Redovite sjednice Povjerenstva odrzavaju se u pravilu tri puta godinje: u rujnu, veljadi i lipnju.
Izvanredne sjednice Povjerenstva odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice saziva i vodi predsjednik Povjerenstva.
U slu¢aju sprije¢enosti predsjednika Povjerenstva, sjednice Povjerenstva saziva i vodi potpredsjednik
Povjerenstva.

Clanak 7.
Pozive na sjednice i materijale $alje tajnik Povjerenstva.
Sjednica Povjerenstva moZe se odrzati ako je nazoéna dvotrecinska veéina &lanova.
Pozivi se dostavljaju pisanim putem ili elektronickim putem najmanje tri radna dana prije odrzavanja
sjednice.
Tajnik Povjerenstva odgovoran je za pravovremeni saziv sjednice.

Clanak 8.
O svakoj sjednici Povjerenstva vodi se zapisnik koji se utvrduje elektronicki i usvaja na sljedecoj
sjednici Povjerenstva. Zapisnik mora sadrZavati:

Redni broj sjednice, radunajuéi od podetka mandatnog razdoblja Povjerenstva,

Mjesto gdje se odrzava sjednica, dan i vrijeme odrZavanja sjednice,

Imena svih nazoénih ¢lanova Povjerenstva,

Imena svih nenazo¢nih ¢lanova Povjerenstva, s napomenom jesu li odsutni opravdano ili

neopravdano,

Imena svih osoba koje su, pored ¢lanova Povjerenstva, nazoéne sjednici,

¢ Prijedloge i formulaciju odluka, odnosno zaklju¢aka Povjerenstva donesenih u pojedinoj tocki
dnevnog reda,

* Vrijeme zavrSetka sjednice.

Tajnik Povjerenstva odgovoran je za vodenje zapisnika sa sjednica Povjerenstva i za Cuvanje svih
zapisnika.

Zapisnici sa sjednica Povjerenstva objavljuju se na internim stranicama TVZ-a.

Zapisnici sa sjednica Povjerenstva moraju biti objavljeni maksimalno 5 radnih dana nakon usvajanja.
Zapisnici Povjerenstva Suvaju se u elektroni¢kom i pisanom obliku.

Zapisnici Povjerenstva Suvaju se minimalno 5 godina.

Zapisnici Povjerenstva dostupni su na zahtjev kod tajnika Povjerenstva.
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Clanak 9.
Povjerenstvo donosi odluke konsenzusom.
U slucaju nepostignutog konsenzusa, Povjerenstvo donosi zaklju¢ke javnim glasovanjem veéinom
glasova nazo¢nih ¢lanova.
Svaki €lan Povjerenstva, bez obzira na broj funkcija koji obnasa, ima pravo na jedan glas.
Tajnik Povjerenstva nema pravo glasa.
Eksperti nemaju pravo glasa.
Glasovanje na sjednici Povjerenstva je javno. Clanovi Povjerenstva glasuju tako da se izjasnjavaju 'za'
ili 'protiv' predloZenog zakljucka, dizanjem ruku ili poimeniénim glasovanjem. Poimeni¢no glasovanje
provodi se tako da Predsjednik proziva ¢lanove Povjerenstva, a svaki prozvani &lan izgovara 'za' ili
'protiv' zakljucka.
Clan Povjerenstva ne moze biti suzdrzan.
U slucaju jednakog broja glasova odluku donosi Dekan.
Sva pitanja za koja Povjerenstvo ocijeni da su od vaznosti za rad Povjerenstva iznose se pred Dekana i
pred Vijece TVZ-a.

Clanak 10.
Svaki zakljuCak Povjerenstva mora biti jasno formuliran i mora sadrzavati obrazloZenje.
Maksimalno 5 radnih dana nakon usvajanja, tajnik Povjerenstva raspisuje i objavljuje donesene
zakljucke Povjerenstva na web stranicama TVZ-a.

Clanak 11.
Povjerenstvo redovito izvje$¢uje Dekana o svom radu.
Plan rada Povjerenstva za teku¢u godinu donosi se u rujnu.
Prodekan za nastavu i studente ispred Povjerenstva izvjeséuje Stru¢no vijeée TVZ-a o svom radu
minimalno jednom godisnje. Godi$nje izvjesce predaje se na sjednici Stru¢nog vijeéa TVZ-a u veljadi.
Prema potrebi, Povjerenstvo izvjeséuje Stru¢no vije¢e TVZ-a &edée od jednom godisnje. Zakljugak o
izvanrednom izvjes¢ivanju Struénog vije¢a TVZ-a donosi se konsenzusom. U sluéaju nepostignutog
konsenzusa, Povjerenstvo donosi zakljutak o izvanrednom izvjes¢ivanju Struénog vijeéa TVZ-a
Jjavnim glasovanjem veéinom glasova nazoénih &lanova.

Clanak 12.
Adresa elektronitke poste Povjerenstva je e-obrazovanje@tvz.hr, a javna internetska stranica
Povjerenstva nalazi se na adresi http://www.tvz.hr/e-obrazovanje.
Tajnik Povjerenstva odgovoran je za komunikaciju putem navedene adrese. U suradnji s urednitkim
odborom weba TVZ-a, tajnik Povjerenstva odgovoran je za odrzavanje web stranice Povjerenstva.

Clanak 13.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Zagreb, 24.5.2013.

KLASA: 602-04/13-05/01
Urbroj: 251-375-06-13-2

HR-10000 Zagreb M.B. 1398270 T. 3851 566 03 900 tvz@tvz.hr
Vrbik 8 Z.R. 2360000 1101350801 F. 3851 56 03 999 www.tvz.hr



e

' TVZ TEHNICKO VELEUCILISTE U ZAGREBU
POLYTECHNICUM ZAGRABIENSE

Zagreb, 24.5.2013.

Clanovi Povjerenstva ,
i
|

dipl. ing. Goran Belamari¢, v. pred. -J”“ \,L/\,L,

] bt
dr. sc. Jana Ziljak Vujié, prof. v. §. : /I b=
dipl. ing. Vesna Ali¢ Kostesi¢, v. pred &\L@Q}(
dr. sc. Predrag Valozi¢, prof. v. 3.
mr. sc. Dubravko Zigman, v. pred
dipl. ing. Boris Uremovi¢, pred.
dr. sc. Petar Jandri¢, v. pred

dr. sc. Zeljko Siranovi¢, . * pred. %\\, \\J\}U

Vida Senci, dipl. novinar //'6(4, /é———-—
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