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STRUCNO VIJECE VELEUCILISTA
Temeliem &lanka 37.. Statuta Tehnickog veleudilista u Zagrebu, te njegovih izmjena i dopuna, Stru¢no
vijeée Tehnickog veleugiliéta u Zagrebu na svojoj 11. redovitoj sjednici u ak. godini 2015/2016., odrZanoj

27. rujna 2016. godine, pod togkom 10.2 . dnevnog reda donijelo je

ODLUKU

broj: 2202-11/16

Utvrduje se procedura pracenja i naplate prihoda i primitaka na Tehnickom veleudilistu u Zagrebu.

Tekst utvrdene procedure ¢ini sastavni dio ove odluke.

ObrazloZenje

Nakon uvida u opis procedure, nakon provedene rasprave i glasovanja, donijeta je odluka kao u izreci.

1 .Dekanici TVZ
2. Prodekanu za financije, nabavu i investicije

3. Financijska sluzba

4. Oglasne ploce/web stranice TVZ

5. Ocevidnik odluka

6. Pismohrana

WLOYDY g,
'
G

1505001

)
&

v

MANAGEMENT
SYSTEMS

001

TEL +38515603 900
FAX +38515603 999
MAIL tvz@tvz.hr

WEB www.tvz.hr

Hrvatska

MB 1398270
ADR Vrbik 8,10000 Zagreb oiB 0881400 3451

1IBAN HRS0 236 0000 1101350 801



Temeljem &lanaka 3. 1 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novin
| 7. Uredbe o sastavljanju i predaji izj
( Narodne novine 78/11;106/12;130/13;19/15 i 119/15) te Statuta Te
godine donosi

pravila
Zagrebu , dekanica prof.dr.sc. Slavica Cosovi¢ Baji¢ dana 07.09.2016.

Ovim aktom se utvrduju obveze pojedinih sluzbi i zapo

e 139/10; 19/14) i €lanaka 1.

ave o fiskalnoj odgovornosti i lzvjestaja o primjeni fiskalnih

PROCEDURA PRACENIA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

TEHNICKOG VELEUCILISTA U ZAGREBU

Clanak 1.

propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka .

Procedura iz &lanka 1. lzvodi se na sljededi natin, osim ako pose

Clanak 2.

hni¢kog veleucilidta u

slenika Tehnitkog veleutilista u Zagrebu, te

bnim propisima nije drukcije

odredeno:
Redni Aktivnost Nadleinost Dokument Rok
broj B
1 Dostava podataka SluZbi za Tajnica TVZ, Procelnici Ugovori, Tijekom
financije i ratunovodstvo odjela, Voditelji projekata narudZbenice godine
potrebnih za izdavanje
ratuna
2 lzdavanje ratuna Sluzba za financije i Racun Tijekom
ratunovodstvo godine
3 Ovjera i potpis raéuna Dekanica Radun Dva dana od
izdavanja
rauna
4 Slanje izlaznog racuna Sluzba za financije i Knjiga izlaznih Dnevno
ratunovodstvo i Urudzbeni | ratuna
5 Izlazni racuni su uneseni u Sluzba za financije i Glavna knjiga Dnevno
Poslovni informacijski raéunovodstvo
sustav &im su otvoreni
6 Evidentiranje naplacenih Sluzba za financije i 1zvodi po Dnevno
prihoda i primitaka ratunovodstvo transakcijskom
racunu
7 Pracenje naplate prihoda i | Sluzba za financije i lzvodi po Dnevno
primitaka ratunaovodstvo transakcijskom
ratunu, blagajnicki
izvjestaji
8 Utvrdivanje stanja Slufba za financije i 1zvodi po Mjeseéno
dospjelih a nenaplacenih radunovodstvo transakcijskom
prihoda i primitaka racunu, blagajnicki
izvjestaji
9 Upozoravanje duZnika Sluiba za financije i Opomene, |zvodi Kvartalno

racunovodstvo

otvorenih stavki,
Opomene pred
tuzbu




10 Donosenje odluke o Dekanica TVZ-a Odluka o prisilnoj Tijekom
prisilnoj naplati prihoda i Tajnica TVZ-a naplati prihoda i godine
primitaka {potraZivanja) primitaka( prema

potraZivanja) potrebi

11 Ovrha —prisilna naplata Tajnica TVZ-a Ovréni postupak kod | 15 dana od

Odvjetnik javnog biljeznika dana
Javni biljeznik donosenja
odluke

Clanak 3.

TVZ uvodi sustav opominjanja duZnika. Kriterij je dug za ratun koji nije pla¢en u zakonskom roku.
Sluzba za financije i ratunovodstvo nadzire naplatu prihoda i primitaka po opomenama . Ako se dug
ne izmiri ni nakon isteka 30 dana od slanja opomene Dekanica donosi odluku o prisiinoj naplati
prihoda i primitaka(potraZivanja) te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeZnika.

Procedura iz &lanka3. | izvodi se na sljededi nalin:

Redni Aktivnost NadleZnost Dokumenti Rok
broj
1 Utvrdivanje Sluzba za financije | Financijske kartice | Prije zastare
knjigovodstvenog stanja i raunovodstvo duZnika potraZivanja
duZnika, prikupljanje Tajnica TVZ-a
podataka o duZniku
2 Prikupljanje dokumentacije | SluZba za financije | Financijske kartice | Prije zastare
za ovréni postupak i raéunovodstvo dugnika,obraéun | potraZivanja
Tajnica TVZ-a kamata, opomena
s povratnicom
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnica TVZ-a Nacrt prijedloga Najkasnije dva
Odvijetnik za ovrhu dana od
Javni biljeZnik Opéinskom sudu | pokretanja
ili javhom postupka
biljeZniku
4 Ovjera i potpis prijedloga za | Dekanica Prijedlog za ovrhu | Najkasnije dva
ovrhu i dostava Opdinskom | Tajnica TVZ-a Op¢éinskom sudu | dana od izrade
sudu ili javnom biljezniku ili javnom prijedloga
biljezniku
5 Dostava Sluzba za financije | Pravomo¢no Dva dana od
pravomocnih rjedenja o i raéunovodstvo rjedenje primitka
ovrsi FINI Tajnica TVZ-a pravomocnog
rjeSenja

Procedura stupa na snagu danom donosenja a objavit ¢e se na stranicama TVZ-a.
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