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TEHNICKO VELEUCILISTE U ZAGREBU TV Z

'Elk-h.\ . ZAGREB UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

POLYTECHNICUM ZAGRABIENSE
Klasa: 600-01/23-01/03

Urbroj: 375-01-23-521
Zagreb, 26. 10. 2023.

Na temelju ¢lanka 42. i 43. Statuta Tehnickog veleutilidta u Zagrebu, 1. redovita sjednica Vije¢a Tehni¢kog veleutiliéta
u Zagrebu u akademskoj godini 2023./2024. odrzana je dana 26. 10. 2023. na kojoj je pod to¢kom 75. dnevnog reda,
donijeta sljedeca:

ODLUKA 6052-1/23
Usvajanje Pravilnika o projektima Tehnic¢kog veleuc¢ilista u Zagrebu
Usvaja se Pravilnik o projektima Tehnic¢kog veleudilita u Zagrebu. Pravilnik &ini sastavni dio ove odluke.

Obrazlozenje

Za potrebe rada Ureda za projekte, donijeta je odluka kao u izreci.
Ovaj prijedlog odluke vijece je razmotrilo na odrzanoj sjednici te se glasovanjem izjasnilo: broj glasova za: 113 , broj

glasova protiv: 0 , broj glasova suzdrzanih: 4 . Sjednici je prisustvovalo ¢lanova s pravom glasa: 117. Ukupni broj
¢lanova vijeca s pravom glasa: 166.
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Dostaviti: Nt
- Vije¢u Tehni¢kog veleuéilidta u Zagrebu \' iaRt ,-,//
- Ured za projekte T

- Arhiva odjela

- Pismohrana

Stranica 1 od 1, dokument 600-01/23-01/03 375-01-23-521 od 26.10.2023.
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Na temelju €l 78. st 3. te u skladu s ¢l. 22. st. 6. Statuta Tehnickoga veleuéilidta u Zagrebu i &l. 96. st. 3. i 4.
Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/2022), Vijeée Tehnickog veleudilista u Zagrebu,
na svojoj 1. redovitoj sjednici Vije¢a u akademskoj godini 2023/2024. odrzanoj 26. listopada 2023. g, donijelo je

PRAVILNIK O PROJEKTIMA TEHNICKOG VELEUCILISTA U ZAGREBU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim pravilnikom ureduje se rad Ureda za projekte te postupak namjere prijave, prijave i provedbe projekata u
kojima sudjeluje Tehnicko veleucilite u Zagrebu (u daljnjem tekstu: TVZ) kao nositelj (koordinator, voditelj ili glavni
partner), partner ili tre¢a strana, odnosno koji s obzirom na pravila natjecaja izravno ili neizravno obvezuju TVZ.

(2) Ured za projekte pruza savjetodavnu i struénu potporu u pripremi i provedbi projekata kao i kontinuirano
pracenje podataka o projektima i projektnim aktivnostima koje se provode na Veleugilidtu i o tome obavjestava
dekana i prodekane, s ciliem osiguravanja visoke kvalitete projekata, suradnje i konkurentnosti Veleugilista.
Aktivnosti Ureda ukljucuju redovito prikupljanje informacija i obavjestavanije djelatnika Veleuéilista o moguénostima
financiranja projekata te otvorenim pozivima i natjeCajima za dodjelu projekata. Sukladno sustavnom praéenju
otvorenih i najavljenih poziva i natje¢aja za dodjelu projekata, Ured sudjeluje na radionicama, informativnim danima
I konferencijama vezanim uz pojedine pozive i natjeCaje te organizira i provodi edukativne aktivnosti vezane uz
specificnosti i procedure prijave i provedbe projekata. Ured pruza potporu djelatnicima u koordiniranju komunikacije
s partnerima, podugovarackim i suradnickim institucijama te u pripremama za pregovaranie i ugovaranje projekata
kao i u zakljuéivanju i arhiviranju projekata.

(3) Pravilnik se odnosi na sve one koji su ukljugeni u realizaciju projekta, potevsi od postupka izrade prijave za
odredeni projekt, rada na projektu, zaklju¢no sa usvajanjem konaénog izvjestaja i zavrietka projekta.

Il. URED ZA PROJEKTE

Clanak 2.

Opseg poslova Ureda za projekte:

(1) Uspostava i operativno vodenje Ureda za projekte.

(2) Podrska planiranju ljudskih resursa na projektima.

(3) Pruzanje savjetodavne potpore u prijavi i provedbi projekata i kontinuirano pracenje, evidencija i analiza
podataka o projektima.

(4) Kontinuirano unapredenje kvalitete i efikasnosti podrske projektnom upravijanju.

(5) Osiguranje uvjeta efikasne projektne suradnje unutar organizacije i s vanjskim dionicima, sudjelovanje na
sajmovima i konferencijama vezanim za projekte.

(6) Prikupljanje informacija i obavje$tavanje djelatnika TVZ-a o mogucnostima financiranja projekata te
otvorenim pozivima i natje¢ajima za dodjelu projekata.

(7) lzviestavanje na zahtjev Dekana TVZ-a i prodekana o statusu projekata i radu Ureda za projekte,

(8) Ostali poslovi, sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i ustrojstvu radnih mjesta TVZ-a.



lIl. POSTUPAK PRIJAVE PROJEKTA
Clanak 3.
(1) O namjeri prijave projekata iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, prijavitelj je u obvezi ispuniti i predati Obrazac za prijavu
projekta s vanjskim financiranjem najkasnije 20 radnih dana prije roka za prijavu projekta (Obrazac 1, u privitku

ovog Pravilnika). Prijavu projekta odobrava Dekan na temelju mislienja kolegija Dekana na zahtjev prijavitelja
(Obrazac 1, u privitku ovog Pravilnika). Administrativni dio postupka vodi Ured za projekte.

(2) Ukoliko projekt nije u cijelosti financiran od strane ugovornog tijela te je potrebno sudjelovanje Tehnickog
veleucilista u dijelu financiranja projekta, o tome odluku donosi Dekan na temelju mislienja kolegija Dekana na
zahtjev prijavitelja (Obrazac 1, u privitku ovog Pravilnika) / ifi uz suglasnost UV, ako iznos premasuije iznos definiran
Statutom, a o kojem Dekan moze samostaino donositi odluku.

Clanak 4.
(1) Zaposlenici TVZ-a koji sudjeluju na projektima u drugim pravnim osobama duZni su obavijestiti Ured za
projekte o namjeri sudjelovanja na projektu odnosno o samom sudjelovanju na projektima, bilo kao voditelji,
¢lanovi tima, partneri, vanjski suradnici i dr.

Clanak 5.

(1) Projektni prijavitelj je odgovoran za pravovremenu i potpunu prijavu Provedbenom tijelu. Prijavitelj je obvezan
osigurati uskladenost projektnog prijedioga s EU i nacionalnim zakonodavstvom te internim pravilima TVZ-a.

(2) Ured za projekte pruZa savjetodavnu pomo¢ te je veza izmedu Dekana TVZ-a, nadleznih Prodekanali prijavitelja.

(3) Prijavitelj je obvezan Uredu za projekte dostaviti zavrnu verziju projektne prijave u elektronskom obliku, s
privitcima i prilozima koji Cine sastavni dio projektne prijave.

(4) Ured za projekte je odgovoran za Cuvanje cjelokupne dokumentacije svakog projekta u kojem sudjeluje TVZ.

IV. SUKOB INTERESA
Clanak 6.

(1) Prijavitelj ima odgovornost obavijestiti Ured za projekte 0 moguéem sukobu interesa prije prijave projekta,
odnosno kasnije ako se ista naknadno pojavi.

V. OBVEZE PRIJAVITELJA U POSTUPKU PRIJAVE | ODABIRA
Clanak 7.
(1) Prijavitelj je obavezan informirati Ured za projekte o ishodima postupka prijave i odabira, neovisno o tome je i
odgovor pozitivan ili negativan. Ako je primjenjivo, prijavitelj je obavezan Uredu za projekte dostaviti i ocjenu ifili

evaluaciju projektne prijave.

(2) U slucaju pozitivnog ishoda postupka prijave i odabira, ukoliko je projektni prijediog odobren za financiranje od
Provedbenog tijela, prijavitelj je u obvezi cjelokupnu ugovornu dokumentaciju i predloske ugovora ili sporazuma o
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dodjeli bespovratnih sredstava i o partnerskoj suradnji, po primitku od nadleznih institucija dostaviti Uredu za
projekte, najkasnije 5 radnih dana prije roka za potpisivanje ugovora o financiranju projekta s Provedbenim tijelom.

VI. PROVEDBA PROJEKTA
Clanak 8.
(1) Nakon potpisivanja ugovora s ugovornim tijelom, Dekan donosi odluku o voditelju projekta i ¢lanovima
projekinog tima sukladno prijavnom obrascu i prijedlogu prijavitelja.
(2) Voditelj projekta je odgovoran za cjelokupnu provedbu projekta i izviestavanje u skladu s ugovornim obvezama

i pravilima projekta.

(3) Projektna sredstva vode se na zasebnom mijestu troska za svaki pojedini projekt, odnosno prema nacinu
financiranja otvara se po potrebi zasebni podradun.

(4) Voditelj projekta je odgovoran za dokumentaciju projekta tijekom provedbe projekta.

(5) Po zavrSetku projekta projektna dokumentacija se ¢uva u Uredu za projekte koji je odgovoran za arhiviranje
dokumentacije.

VII. UPRAVLJANJE NEIZRAVNIM TROSKOVIMA

Clanak 9.

(1) Neizravni troskovi su operativni trodkovi koji se mogu pripisati odredenoj aktivnosti projekta i predvideni
su u projektnoj dokumentaciji (uputama za prijavitelje, prijedlogu ugovora, ugovoru, sporazumu i dr.)

(2) Uslucaju kada projektni proratun ukljuéuje neizravne troskove oni se trode za provedbu projekta, odnosno
sukladno pravilima propisanim u projektnoj dokumentaciji.

(3) O raspolaganju sredstvima iz ovog ¢lanka odlucuje Voditelj projekta, ukoliko projektnom dokumentacijom ili
internim pravilnicima nije propisano drugacije.

VIIl. PLANIRANJE TROSKOVA OSOBLJA
Clanak 10.

(1) Troskovi osoblja na projektu planiraju se sukladno projektnim pravilima definiranim u projektnoj
dokumentaciji.

(2) Troskovi osoblia mogu se financirati sredstvima Tehnickog veleugiliSta u Zagrebu na temelju Odluke
Dekana o sufinanciranju projekata iz ¢lanka 3. stavka 2. ovog Pravilnika ili na prijedlog Voditelja projekta
zbog iznimnih okolnosti.



IX. INTERNI PROJEKTI

Clanak 11.

(1) TVZ za svoje potrebe donosi odluke o pokretanju internih projekata.
(2) Odlukom Dekana o pokretanju procedure iskaza internih projekata TVZ-a raspisuje se natjecaj. Natjecaj se
dostavija elektronickom postom svim Clanovima Vije¢a veleuciliSta i objavom na mreznoj stranici internih
projekata.

(3) Interni projekti koji se pokrecu na Tehni¢kom veleuGiliStu u Zagrebu mogu biti struéni ifili znanstveni.

(4) Svaki Voditelj internog projekta duzan je dostaviti Prijedlog internog projekta TVZ-a (Obrazac 2, u privitku
ovog Pravilnika) pri prijavi projekta, koji je obavezno kategorizirati kao struéni ili znanstveni projekt. Po zavrsetku
akademske godine voditelj internog projekta duzan je dostaviti Izvjestaj o radu na internom projektu koji u sebi
sadrZi i informaciju o eventualnom nastavku projekta (Obrazac 3, u privitku ovog Pravilnika). Po zavrSetku
internog projekta voditelj projekta i ¢lanovi tima Uredu za projekte dostavljaju Vremenik rada zaposlenika na
internom projektu (Obrazac 4, u privitku ovog Pravilnika).

(5) Odlukom Dekana imenuje se Povjerenstvo za upravljanje internim struénim projektima (u daljnjem tekstu:
Struéno povjerenstvo) i Povjerenstvo za upravljanje internim znanstvenim projektima (u daljnjem tekstu:
Znanstveno povjerenstvo).

(6) Povjerenstva se sastaju po zavrSetku natje€aja za interne struéne ili znanstvene projekte i po potrebi.
Administraciju za sjednice Povjerenstva priprema Ured za projekte.

(7) Interni projekti uvrstavaju se u portfelj projekata TVZ-a.

(8) Stru¢no povjerenstvo imenuje Dekan iz reda nastavnika i sastoji se od proelnika svakog odjela ili osobe
koju je procelnik imenovao te nadleznog Prodekana.

(9) Znanstveno povijerenstvo sastoji od tri ¢lana koji moraju imati akademsku titulu doktora.

(10) U ¢lanovima znanstvenog povjerenstva iz stavka 9. ovog ¢lanka mora biti zastuplieno podrucje tehnickih i
drustvenih znanosti barem s jednim ¢lanom.

(11) Clanovi oba povjerenstva duzni su se izuzeti u sluéaju da smatraju da su u sukobu interesa.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.

(1) U slu€aju nepostivanja odredbi ovog Pravilnika TVZ kao poslodavac obvezan je primjenjivati propise
kojima se ureduje pitanje odgovornosti radnika za povrede obveza iz radnog odnosa.

Clanak 13.

(1) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodni zna¢aj, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili
zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 14,



(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi TVZ-a.
(2) Stupanjem na snagu ovog pravilnika stavija se van snage prethodni Pravilnik o upravijanju projektima
Tehnickog veleu¢ilidta u Zagrebu od 06. lipnja 2013.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci TVZ-a dana 27. listopada 2023. godine te je stupio na snagu 6.
studenog 2023. godine.
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KLASA: Obrazac 1
URBROJ:

Zagreb, datum

Obrazac za prijavu projekta s vanjskim financiranjem

A. Osnovni podaci o projektu

Naziv projektnog prijedloga

Tip projekta :vimverno conacie barer jednu meguénosr
[ Struéni projekt

[J Znanstveni projekt

lzvor financiranja (ﬂaves[i oznaku i naziv natjecas)a e mieznu poveznicy na nafiedal

Nositelj projekta (vazn iisituci)

Kratki opis projektne ideje (sazeto 1 jasno opisaii sto se projextom zel postici* maks 200 rjeci)

B. Sudionici na projektu i izradi projektnog prijedloga

Voditelj predlozenog projekta u ime TVZ-a (navesti osobu koja je Voditelj projekta za TVZ neovisno je li TVZ Nositel]
Partner ili ostalo]

Ime i prezime
Odjel




| Sluzbeni telefon i e-mail [

Clanovi projektnog tima u ime TVZ-a

Ime i prezime Odjel E-mail

Ostale partnerske institucije na projektu (uxoiixo e piimjenjivo)

Projekt je (obavezno oznaditi jednu moguénost)
O 100% financiran iz vanjskog izvora

0 Potrebno je sufinanciranje od TVZ-a (navesti iznos/postotak potrebnog financiranja od strane TVZ-a)

Yazne napomene: Prijediog projeklng ideje iziaduje s prile pocelka svin aklivnostina 1zrad: prolektng prijave Otisnuliobrazac | pnvitke ako oosioe:
jediog pio) prie ¢ I

potrebne @ dostavill b Ured «a projekie Zbenog uieaa 4 skenrane dokumente poslat eleklronickom pogiorn redi

(projekt@tvz.hr) Prjedlog projeking deje dostavia se najkasinge 30 Gana pojc kragpjey 10ka za dusiav piojekimi poy :

natecaja Za dodatna pojasrijenja 1 ponied uizradh prjedlaga projekine deje kontakhrat Ured za projekte

Datum:

Potpis voditelja predloZzenog projekta




KLASA:
URBROJ:

Zagreb, datum

Prijedlog internog projekta

Tehnickog veleucilista u Zagrebu

Naziv projekta

Obrazac 2

Sifra projekta (sitra i/ 15U cd predlagatelja cdnosne kasnije voditelja projekia)

Tip projekta (obaveziio oznaciti barem jednu mogucnost;

] Struéni projekt

U] Znanstveni projekt

Voditelj projekta (inic i prezime. odje!, e-mail. mob)

I

Ocekivano trajanje projekta (u mjesccimaj

Ocekivani termin pocetka projekta (godina i mjesec)

Clanovi projektnog tima (zaposlenici ili vanjski suradnici s Tehnickog veleucilidta u Zagrebu, ukaliko je primjenjivo)

Ime i prezime Odjel

E-mail




Ostale partnerske institucije na projektu (ukoliko ie pnmjenjivo)

SazZetak ~ kratki opis projekta (najvise 200 rijesi)

Cilj projekta (navesti glavi il i dodane ciiggve ako je comjenjivo)

Opis projekta (opisali trenuino stanye isirazivanja, svhi | opravdanosi navest dosadasnje radove;

Mjerljivi pokazatelji ostvarenja rezultata projekta inavesii papis ocekivanih rezuliata — broj publikaciia dopringe
podrudju i polju)

Mjesto provedbe projekta (ukoliko postoji praktikum ili laboratori gdje se namjerava provoditi projeklr i)




Potrebna infrastruktura za provedbu projekta, ako je primjenjivo (navost resurse potrebne za provedbu

sirazivania npr lahoratoriie instrumente uredaje i ostalu opren)

Ukljuéuje li projekt istraZivanja koja zahtijevaju odobrenje Etickog povjerenstva ili povjerenice
za zastitu osobnih podataka (GDPR)?
DAO NEO

Ako je odgovor DA opisite istrazivanja koja zahtijevaju odobrenje Etickog povjerenstva

Napomena (a0 1 potrenno dealinije ohjasni inznciranje. irmjanie i drige posenost projekial

Vazne napomene: Predlozeni interni projekt predaje se putem Obrasca za prijedlog internog projekta i dostavlja Uredu
za projekte elekironicki na mail: projekti@tvz.hr. Original Obrasca za prijedlog internog projekta potpisan od strane
Voditelja internog projekta dostavlja se putem Urudzbenog ureda u Ured za projekte, Vrbik 8a.

Datum: Potpis voditelja predloZenog projekta
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KLASA:
URBROJ:

Zagreb, datum

Izvjestaj o radu na internom projektu

C. Opéi podaci o istrazivackom radu / projektu

Naziv projekta

Obrazac 3

Tip projekta (chavesno oznaciti barem jednu moguenest
(1 Struéni projekt

[ Znanstveni projekt

Voditelj projekta:

I

lzvjestajno razdoblje:

| Akademska godina 2023./2024.

Clanovi tima ukljuéeni u provedbu projekta

1. Ime, Prezime, funkcija na projektu (voditelj, istraziva¢, programer, laborant i sl.)

Sazetak - kratki opis i cilj projekta (najvise 2000 znakovay

11



Mjesto provedhe projekta i:olike postop prakitkom # boraien g se orovadie proiokt 18! )

Lista institucija ili tvrtki partnera (ckoliko postoji;

D. Radne aktivnosti na projektu i a akaenisii: gogin 2677 2023

U tablici navedite nositelje aktivnosti, naziv i opis aktivnosti te broj radnih sati koji je nositelj utrosio

na pojedinu aktivnost izaiio /2 dielainive 177 1)

Nositelj aktivnosti Naziv i opis aktivnosti
(ime i prezime)

Broj radnih
sati

V(;dit6|j projekta: (o rarima, le neliusg)

I

Procelnik odjela: (ime rorezime, 1 nolis;

-

Datum izrade izvjestaja;

27. listopada 2023.

Projekt se nastavlja u sljede¢oj akademskoj godini (cbave no o/necii baren jedni mogucnost)

O Da
{1 Ne

E. Prilozi izvjestaju o istrazivackom radu / projektu

Prilozi koji ukratko prikazuju rad na projektu.
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Obrazac 4

TEHMICKO VELEUCILISTE U ZAGREBU TVZ
ZAGREB UMIVERSITY OF APPLIED SCIENCES
POLY VECHNICUM ZACREABIERSE
KLASA:
URBROY:
Datum:

Vremenik rada zaposlenika na internom projektu

ime | prezime Kax Yyyyy
Odjel INRD
Izvjettajno razdoblje akademska goding 2023./2024
Nazlv projekta
Voditel] projekta
Instituci]a nositel] ehnicko veleudiiinte u Zagraba

Projektna aktivnost Ukupno sati
Aktivnost 1 - Opis 1
Aktivnost 2 - Opls U
Aktivnost 3 - Opis 1]
Aktivnost 4 - Opis U
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Uk. satl: 0

Dijelatnik Profelnik odjela Vaditel} projekta






