TEHNICKO VELEUCILISTE U ZAGREBU TVZ
ZAGREB UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES
POLYTECHNICUM ZAGRABIENSE

Klasa: 600-01/24-01/03
Urbroj: 251-375-01-24-139
Zagreb, 21. 03. 2024.

Na temelju ¢lanka 42. i 43. Statuta Tehni¢kog veleucilista u Zagrebu, 6. redovita sjednica Vijeca Tehnickog veleucilista
u Zagrebu u akademskoj godini 2023./2024. odrzana je dana 21. 03. 2024. na kojoj je pod tockom 6. dnevnog reda,
donijeta sljedeca:

ODLUKA 6326-6/24
Donosenje Poslovnika o radu Vijeca veleucilista

Donosi se Poslovnik o radu Vije¢a Veleucilista.
Obrazlozenje

Sukladno novom Statutu donosi se Poslovnik o radu Vijeca Veleucilista.

Ovaj prijedlog odluke vijece je razmotrilo na odrzanoj sjednici te se glasovanjem izjasnilo: broj glasova za: 97 , broj
glasova protiv: 0 , broj glasova suzdrzanih: 1 . Sjednici je prisustvovalo Clanova s pravom glasa: 98. Ukupni broj
¢lanova vijeca s pravom glasa: 162.
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Na temelju ¢l. 41. do 45. i &l. 78. st. 3. alineja 16. Statuta Tehnickog veleucilista u Zagrebu, na 6. redovitoj sjednici
Vijeta Veleugilita u akademskoj godini 2023./2024. odrzanoj 21. oZujka 2024. godine, donosi se ovaj

POSLOVNIK O RADU
VIJECA VELEUCILISTA

Clanak 1.
OPCE ODREDBE
Ovim Poslovnikom o radu Vije¢a veleugilista odreduje se sastav Vijeca veleuciliéta, djelokrug rada, nacin sazivanja i
odrzavanja sjednica te donosenje odluka, kao i ostala pitanja vezana uz rad Vijeca Veleucilista koja su definirana Statutom
Tehnickog veleudilista u Zagrebu ili ih je potrebno urediti ovim Poslovnikom.

Clanak 2.
SASTAV VIJECA VELEUCILISTA
Vijece Veleugilista ¢ine:
(1) Vijece Veleugilidta ¢ine dekan, svi nastavnici i suradnici zaposleni na Veleucilistu na nastavna odnosno suradnicka radna
mjesta u punom radnom vremenu, jedan predstavnik drugih zaposlenika iz zajednickih sluzbi Veleucilidta koje pruzaju

struénu podréku radu Veleugilista (nenastavno osoblie) i studentski predstavnici.

(2) Predstavnika nenastavnog osoblja na mandat od tri godine imenuje Radnicko vijece iz reda nenastavnog osoblja te se
ista 0soba moZze ponovo izabrati.

(3) Studentske predstavnike na mandat od dvile godine biraju studenti u skladu sa zakonom kojim se ureduju studentske
organizacije i Statutom Studentskog zbora. Studentski predstavnici &ine 10 % ¢lanova Vijeca Veleucilidta.

(4) Predstavnici nenastavnog osoblja i studentski predstavnici u Vijecu Veleucilistu mogu biti razrijeSeni prije isteka vremena
na koje su izabrani. Postupak razijesenja se provodi na isti nacin kao i postupak izbora.

5) U radu Vijeéa Veleugilista sudjeluju i ravnatelji veleucilisnih ustanova i centara, kada se raspravlja o pitanjima iz njihove
nadleznosti, bez prava odlucivanja.

6) Prema potrebi na sjednice Vijeta Veleuilista dekan moZe pozivati i druge osobe.

7) Na sjednice Vijeca Veleugilista poziva se predstavnik na Veleucilistu reprezentativnih sindikata u djelatnosti visokog
obrazovanja, koji sudjeluje u radu Vijec¢a Veleuéilita bez prava glasa.

8) Sastav Vijeca veleugilista podiozan je promjenama, ovisno o zasnivanju radnih odnosa s novim zaposlenicima il
prestanku radnih odnosa s postoje¢im zaposlenicima o éemu evidenciju vodi Pravno-kadrovska sluzba te o navedenim
ginjenicama obavjestava Sluzbu informaticke potpore koja je duZna aZurirati popis prije odrZavanja svake sjednice Vijeca
veleucilidta.

Clanak 3.
DJELKRUG RADA VIJECA VELEUCILISTA
(1) Viiece Veleucilista ima sljedece ovlasti:
- odlucuje o nastavnim, znanstvenim i stru¢nim pitanjima,

- donosi nastavne i izvedbene planove studija/izmjene i dopune studijskih programa, na prijedlog vijeca odjela,
- donosi odluke o raspisivanju javnog natie¢aja u postupcima izbora na slobodna radna ili visa radna mjesta te imenuje
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struéna povjerenstva na prijediog Vijeca odjela, donosi dodatne kriterije za nastavna, suradnicka i strucna radna mijesta li
predlaze odredene prednosti u smislu posebnih znanja i viestina ukoliko je to potrebno za kvalitetu izvodenja nekog
kolegija,

- usvaja ili odbija midlienja Strucnog povjerenstva u postupcima izbora,

- provodi reizbore i izbore na nastavna, suradnicka i struéna radna mjesta,

- provodi reizbore i izbore naslovnih nastavnika i suradnika,

- imenuje mentore asistentima iz reda nastavnika, na prijedlog Vije¢a odjela na kojem asistent izvodi dio nastave te donosi

riesenje o prihvaéanju izvje$¢a o radu asistenta nakon proteka razdoblja od jedne godine rada,

- daje mislienje o potrebi nastavka rada do kraja akademske godine u kojoj navrSava 70 godina Zivota nastavniku

zaposlenom na radnom mjestu profesora struénog studija u trajnom izboru, na prijediog Vije¢a odjela, i uz suglasnost

Upravnog vijeca,

- daje dekanu misljenje o prijedlogu programskog ugovora Veleucilista,

- daje Upravnom vilecu i dekanu miglienja i prijledloge glede organizacije rada i uvjeta za razvitak dielatnosti Veleucilista,

- predlaze Upravnom vijecu broj upisnih mjesta na pojedinom studiju,

- predlaze Upravnom vijecu kandidate za dekana,

- pokrete postupak razrjesenja dekana na temelju priledloga 1/3 ¢lanova Vijeca veleucilista, sukladno cl. 36. st. 2. Statuta

- predlaze Upravnom vijecu strategiju razvoja Veleugilista,

- predlaze Upravnom vije¢u ustroj novih struénin studija, nakon razmatranja prijedioga odjela,

- bira i imenuije povierenstva i odbore u skladu sa Statutom i drugim optim aktima Veleucilista,

- donosi odluku o oblicima i dinamici struénog usavréavanja zaposlenika i vanjskih suradnika, na prijedlog Vijeca odjela,

- imenuje jednog ¢lana Upravnog vije¢a iz redova svojih ¢lanova, sukladno ¢l. 24, st.1. Statuta Veleucilista na temelju
internog natjecaja,

- usvaja izvjesée dekana o provedbi Strategije razvoja Veleugilita te poslovanju provedbi programskog ugovora, sukladno
¢l. 30. st. 7. Statuta,

- usvaja godisnje lzviesce o radu Ureda za kvalitetu te ga upucuje Upravnom vijecu na potvrdu, odnosno usvajanje,

- imenuje Povjerenstvo od 3 &lana koje provodi postupak tajnog glasanja kojim se utvrduje rang lista kandidata za izbor
dekana, na temelju dostavljenog izvjiesca Upravnog vijeca, sukladno €l. 33. Statuta,

- donosi opée akte predvidene &l. 78. st. 3. Statuta, kao i ostale akte koji po sadrzaju pripadaju nadleznosti Vijeca veleugilista,

- donosi akt kojim se utvrduju kriteriji odabira iznimno uspjesnih studenata,

- donosi Statut Studentskog zbora, na prijedlog Studentskog zbora,

- donosi akt koji se utvrduje nacin financiranja rada Studentskog zbora, studentskih udrugai drugih studentskih organizacija,
u skladu s posebnim zakonima, kao i akt kojim se definira postupak nadzora nad namjenskom uporabom novcanih
srestava koja su im dodijeljena,

- obavlja druge poslove u skladu sa Statutom i drugim opcim aktima Veleucilista.

(2) Vijece Veleugilista u svojem djelokrugu donosi opée akte kojima se ureduju pitanja iz prethodnog stavka.

(3) Vilece Veleugilista moze osnovati stalna i povremena povjerenstva, odbore i druga radna fijela radi rjie$avanja pitanja iz
svoje nadleznosti.

Broj ¢lanova povjerenstava, odbora i drugih radnih tijela, vrileme na koje se imenuju i njinov djelokrug rada odreduje se
odlukom o osnivanju.

Clanovi povjerenstava i drugih radnih tiiela imenuju se iz redova zaposlenika Veleucilista. Iznimno, za ¢lanove ovih tijela
mogu se imenovati i osobe izvan Veleugilista kada je to potrebno prema naravi posla.

Clanak 4.
NACIN RADA VIJECA VELEUCILISTA

(1) Vijete Veleudilista obavlja poslove iz svoje nadleznosti na sjednicama.

(2) Sjednice Vijeéa Veleugilista saziva i njima predsjedava dekan. Dekan rukovodi pripremama i radom sjednica Vijeca
veleudilista.

(3) U sluéajevima sprije¢enosti, dekana zamjenjuje prodekan ili €lan Vijeca veleudilista kojeg ovlasti dekan.
(4) Sjednice Vijeta veleugilista mogu se odrZavati kao redovite i izvanredne. Nacin odrzavanja sjednica odreduje dekan.

(5) Kalendar odrzavanja redovitih sjednica Vijeca Veleucilista utvrduje se krajem tekuce akademske godine, za narednu
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akademsku godinu, na sjednici u rujnu i odnosi se na planirano odrzavanje redovitih sjednica jedanput mjesecno.

(6) Sjednice Vijeta Veleudilista ne odrzavaju se u mjesecu kolovozu, ali u slucaju potrebe hitnog donoenja odluka
vaznih za djelatnost Veleucilista dekan mozZe sazvati izvanrednu sjednicu Vije¢a Veleucilista.

(7) U sluéaju iznimne potrebe, odnosno, radi dono$enja odluka koje se moraju donijeti u kracem roku, mogu se
organizirati i izvanredne sjednice.

(8) Prije svake redovite sjednice odrzava se raspravni dio sjednice na kojem se daju priopcenja te se provodi rasprava
o pojedinim tockama dnevnog reda. Na raspravnom dijelu sjednice moze se izmijeniti dnevni red kao i pojedina tocka.
Na raspravnom dijelu ne utvrduje se kvorum. Raspravni dio sjednice izvodi se uzivo na prikladnoj lokaciji ili putem
kolaborativnog alata koji podrzava autorizaciju korisnika kroz AAIEDU sustav.

(9) Na raspravnom dijelu Vijeca Veleuilista vodi se tonski zapis koji se ¢uva najmanie tri mjeseca ili pisane biljeske na
temelju kojih se sastavlja Zapisnik sjednice.

(10) Glasanje na sjednicama provodi se uZivo podizanjem jednoznagno izradenih oznaka ili putem elektronickog
sustava glasanja.

(11) Vije¢e Veleugilista pravovaljano odluéuje o tocki dnevnog reda ako je za istu glasovalo vise od polovice ukupnog
broja njegovih ¢lanova (kvorum) s pravom glasa te donosi odluke natpoloviénom vecinom glasova osim u slucaju
propisanim ¢lankom 44, stavkom 4. Statuta (suspenzivni veto).

(12) U slugaju podijeljenog broja glasova pri donoSenju odluka odluéuje glas dekana.
Clanak 5.
STUDENTSKI PREDSTAVNICI U VIJECU VELEUCILISTA

(1) Studentski predstavnici u Vijetu Veleudilita imaju pravo suspenzivnog veta, sukladno odredbama Zakona pri
odlu¢ivanju o pitanjima:

- promjene uvjeta studiranja.

- izmjene nastavnih programa i izvedbenog plana studija,

- osiguranja kvalitete studija,

- participacije u trodkovima studija odnosno iznosa Skolarine,
- pitanjima studentskog standarda.

(2) Suspenzivni veto iz prethodnog stavka mogu izjaviti studentski predstavnici koji zajedno ¢ine natpoloviénu vecinu
ukupnog broja studentskih predstavnika u Vijecu Veleuilista.

(3) Suspenzivni veto se izjavljuje pisanom izjavom ili izjavom danom u zapisnik, prije odlucivanja o pitanjima iz stavka
1., kao i nakon donosenja odluke, ali najkasnije do zakljucenja sjednice Vijeca Veleucilista.

(4) U slu¢aju izjavljivanja suspenzivnog veta, Vijece Veleucilista je obvezno organizirati raspravu o navedenom pitanju,
u roku od 8 dana. Kod ponovnog odluivanja o istom pitanju ne postoji pravo suspenzivnog veta, ve¢ je potrebna je
natpolovi¢na vecina glasova svih ¢lanova Vije¢a Veleugilista.

(5) Studentski predstavnici u Vijecu Veleugilista ne sudjeluju u glasanju u postupku izbora nastavnika i suradnika na
radna mjesta.

Clanak 6.
PRIPREMA | DOSTAVA POZIVA | MATERIJALA ZA SJEDNICU
(1) Sjednice Vije¢a VeleuciliSta pisanim pozivom saziva dekan.

(2) Poziv na sjednicu sadrzava datum i nacin odrzavanja sjednice, vrijeme pocetka te kraja glasanja, mjesto odrzavanja
te prijedlog dnevnog reda.




(3) Uz poziv osigurava se elektronicka dostupnost materijala za raspravljanje i odlucivanje.

(4) Vijece Veleugiligta moze odlucivati samo o pitanjima koja su na utvrdenom dnevnom redu sjednice.

(5) Potpisani prijedlozi i materijali za sjednicu dostavljaju se u Dekanat i objavljuju u za to kreiranu aplikaciju, najkasnije
7 radnih dana prije odrzavanja sjednice, nakon prethodnog pregleda istih i utvrdivanja konacnog prijedloga od strane

Pravne sluzbe/tajnika Veleugilita, odnosno predloZenih ispravaka, ukoliko su navedeni potrebni.

(6) Prijedlozi | materijali koji stignu nakon toga roka, stavijaju se na narednu sjednicu Vijeca Veleucilista osim ako dekan
ne odluéi drugacije.

(7) Na svakoj redovitoj sjednici moZe se dodati, izmijeniti ili izostaviti nova tocka dnevnog reda na pocetku sjednice
u njezinom raspravnom dijelu. U slu¢aju izmjene tocaka u raspravnom dijelu sjednice elektronicko glasanje mora
biti omoguc¢eno barem 24 sata, odnosno prije pocetka glasanja uzivo mora se potvrditi glasanjem da su svi prisutni
pregledali izmijenjene tocke dnevnog reda.

Clanak 7.

(1) Poziv za sjednicu Vijeca Veleugilista s materijalima $alje se pozvanima na sjednicu najkasnije 3 radna dana prije
dana odrZavanja sjednice.

(2) Izvanredna sjednica Vijeca Veleucilidta moze se sazvati i u kracem roku.

Clanak 8.
RASPRAVNI DIO ODRZAVANJE SJEDNICE
(1) Sjednicu Vijeta Veleugilista otvara dekan ili prodekan kojeg je dekan ovlastio, u slu¢aju sprijeenosti dekana.
(2) Na pogetku sjednice dekan daje svoja priopcenja o bitnim injenicama koje se odnose na rad Veleu¢ilista, a koja su
se dogodila u razdoblju od prethodne sjednice ili informaciju o dogadajima u kojima Veleuciliste sudjeluje u narednom
periodu.
(3) Svaki ¢lan Vijeca Veleucilista i dekan mogu, uz obrazlozenje, predloZiti izmjene ili dopune dnevnog reda.
(4) Izmjene i dopune dnevnog reda u sluéaju Zurnosti donosenja odluke ili saznanja za okolnosti o kojima Vijece treba
odlugivati, a koje su nastale nakon roka dostave materijala, dekan moze dozvoliti raspravu i dopunu dnevnog reda, uz

uvjet da se osigura dovoljno elektronicko vrijeme glasanja, odnosno vremenski pocek za fizicko glasanje.

(5) Na raspravnom dijelu vodi se rasprava o pojedinim tockama i to redoslijedom kojim su utvrdene u usvojenom
dnevnom redu.

(6) Prije rasprave o pojedinim to¢kama predlagatelj daje krace napomene nakon ¢ega zapocinje rasprava.

Clanak 9.
(1) U raspravi na sjednici moze se govoriti samo o predmetu tocke dnevnog reda.
(2) Dopustenje za sudjelovanje u raspravi sudionicima daje dekan i to po redoslijedu javljanja.
(3) Ako je tijekom rasprave potrebno objadnjenje, moze se dopustiti takvo obja$njenje mimo redoslijeda.

(4) Dekan opominje govornika koji se tijekom rasprave udalj od predmetne tocke dnevnog reda sjednice.




Clanak 10.

Ako je to potrebno, Vijece Veleucilista moze odluciti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda prekine ili odgodi
radi pribavijanja odredenih podataka, obavijesti ili u drugim sliénim sluéajevima. U takvim sluéajevima administrator
uklanja totku dnevnog reda s glasackog dijela sjednice.

Ako je to potrebno, Vijete Veleugilista moze odluciti da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda dopuni s dodatnim
materijalima ili izmjeni u tekstu odluke. U takvim sluCajevima administrator uskladuje todku dnevnog reda za glasacki
dio sjednice.

GLASACKI DIO ODRZAVANJA SJEDNICE
Clanak 11.

(1) Kada je zavrSen raspravni dio sjednice ili kada se provodi izvanredna sjednica dekan utvrduje konacni prijediog
dnevnog reda i stavlja ga na glasovanje.

(2) Ako za rieenje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, glasovanje se obavlja onim redoslijiedom kojim su prijediozi
podneseni.

(3) Ukoliko se glasanje izvodi putem informatickog sucelja, clanovima Vijeéa veleucilista se odreduje rok od 24 sata u
kojem se moraju otitovati o prijedlozima odluka za svaku pojedinu tocku dnevnog reda, glasajuci ZA, PROTIV ILI
SUZDRZAN, tajnim ili javnim glasanjem. Iznimno, radi Zurnosti donoSenja odredenih odluka, rok za glasanje moze se
odrediti i u kratem trajanju uz uvjet da se u raspravnom dijelu sjednice nisu dodane, brisane ili mijenjale to¢ke dnevnog
reda.

(4) Elektronicki sustav glasanja mora podrzavati autorizaciju putem AAIEDU sustava. Sustav mora osigurati tajnost
identiteta glasaca kod tajnog glasanja odnosno javnost identiteta glasaéa kod javnog glasanja za pojedinu tocku
dnevnog reda. Elektronicki sustav radi spriecavanja manipulacije mora osigurati dodjelu slucajnih tokena kod tajnog
glasanja koji su vidljivi glasacu u trenutku glasanja te se mogu provjeriti nakon sjednice da su ispravno dodijeljeni odluci
sukladno EU direktivi o tajnom glasanju EU CM/Rec(2017)5.

(5) Glasanje uzivo provodi se brojanjem jednoznacno izradenih oznaka. Kod tajnog glasanja imenuje se povjerenstvo

koje koristi identicne listice koji se dijele glasacima. Po glasanju povjerenstvo brojanjem listica utvrduje ispravnost tajnog
glasanja i objavljuje rezultat glasanja javno na sjednici.

(6) Dekan utvrduje tekst odluke i zakljuCuje kako je obavlieno glasovanje o pojedinom prijediogu. Ukoliko se sjednica
odrzava putem informati¢kog sucelja, ¢lanovima Vijeca veleugilista dostupne su izglasane i potpisane odluke, nakon
proteka roka za glasovanje te potpisa istih od strane dekana na mreznim stranicama veleucilista.

(7) Clan Vije¢a Veleugilista koji je glasovao protiv donesene odluke, ukoliko glasanje nije tajno i ako smatra nuznim,
moze u roku od sedam dana od dana odrzavanja sjednice obrazloZiti u pisanoj formi razloge zbog koji je tako glasovao.

(8) Obrazlozenje se stavlja kao privitak zapisniku sa sjednice.
Clanak 12.
(1) lzuzetno, glasovanje za javnu tocku moze biti tajno, o gemu odluku donose ¢lanovi Vijeca Veleucilidta prijedlogom
u raspravnom dijelu.
(2) Glasanje se odreduje da bude tajno u slu¢ajevima propisanim zakonom i Statutom.
Clanak 13.

(1) Odluke Vije¢a Veleugilidta provodi dekan, odnosno osobe ili sluzbe u &ijoj je nadleznosti provodenje odluka.




»

(2) Akte i odluke Vije¢a potpisuje dekan, odnosno prodekan ili clan Vijeta Veleucilista kojeg imenuje dekan, a koji je
vodio sjednicu. .
Clanak 14.

Zapisnik sjednice Vijeca VeleuCilista sadrzava:

- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrzavanja sjednice,
- vrijeme podetka sjednice,
- imenai prezimena nazocnih te nenazo¢nih élanova Vijeca Veleucilista,
- ime i prezime dekana, odnosno &lana Vijeta Veleudilista koji je vodio sjednicu,
- imenai prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici,
- zakljucéak o usvajanju zapisnika,
- usvojeni dnevni red sjednice,
- imenai prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda, sa sazetkom sadrzaja izlaganja,
- konstataciju rezultata glasovanja o pojedinim tockama dnevnog reda,
- usluéaju elektronigkog javnog glasanja popis identiteta glasaca za pojedine opcije glasanja,
- uslugaju elektronickog tajnog glasanja popis slucajnih tokena i njihnovu dodjelu pojedinoj opciji glasanja,
- odluke i zakljugke o pojedinim totkama dnevnog reda,
- vrijeme zavrdetka sjednice,
Clanak 15.

(1) Zapisnik sjednice Vijeca Veleutilista potpisuje dekan odnosno ¢lan Vijeta Veleuéilita koji je vodio sjednicu i
zapisnicar.

(2) Zapisnici s materijalima za pojedine tocke dnevnog reda se Cuvaju u pismohrani kao dokumenti trajne vrijednosti u
pisanom i digitalnom obliku.

(3) Zapisnici sjednice i svi privici smatraju se sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni osobama izvan Vijeca Veleudilidta
i Veleugiliéta samo ako to odobri dekan ili osobe koje on ovlasti, ukoliko ne postoji zakonom propisana obveza
objavijivanja istih na sluzbenim stranicama Veleucilista.

Clanak 16.

Zapisnik sjednice Vije¢a Veleucilista postavija se za usvajanje kao to¢ka dnevnog reda u pravilu na slijedecoj sjednici
Vijeca Veleudilista.

Glanak 17.

Brojevi odluka numeriraju se na sliedeci nacin:

- Redni broj odluke

- Crtica ()

- Redni broj sjednice

- Oznaka vrste sjednice (r-redovita, i-izvanredna)
- Simbol dijelienja (/)

- Zadnje dvije znamenke akademske godine.

Clanak 18.

O pitanjima nacina rada Vijeca Veleucilidta koja nisu uredena ovim Poslovnikom, Vijeée Veleucilista ce odluciti u
svakom pojedinom slucaju, javnim glasanjem.




Clanak 19.

Poslovnik stupa na snagu danom donosenja te se objavljuje na web stranicama Veleucilista.
Clanak 20.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na nagin i u postupku koji je propisan i za donoSenje osnovnog teksta
Poslovnika.
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