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SVEUČILIŠTE U ZAGREBU






STUDENTSKI CENTAR U ZAGREBU
STUDENT SERVIS
ZAGREB, Savska cesta 25
Odjel za zapošljavanje studenata
Tel: 4593-673, 4593-674, 4593-624
e-mail: referada@sczg.hr








www.sczg.hr 


Potražnja studenata za rad!
Sve točke u ovom obrascu moraju biti ispunjene, u protivnom nećemo moći objaviti oglas.
 Molimo Vas da nas obavijestite kada nađete dovoljan broj studenata kako bi smo uklonili oglas.
Naručitelj (poslodavac): Libusoft cicom d.o.o
Šifra ili OIB naručitelja: 14506572540
Vrsta posla: Administrativni asistent u aplikacijama
Mjesto i adresa obavljanja posla: Remetinečka cesta 7a, 10020 Zagreb – Novi Zagreb
Početak i očekivano trajanje posla: Početak rada: 1.9.  Trajanje: duži period
Neto cijena sata posla ili količina posla (za redoviti rad): 5.50 eur
* Naknada za sate rada u dane državnog blagdana, za rad noću, za prekovremeni rad i za rad nedjeljom uvećava se 
  za 50% (čl. 13. st. 3. Zakona o obavljanju studentskih poslova, N.N. 96/2018.)
Druge naknade (putni troškovi, hrana, smještaj i dr.): ………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Potreban broj izvođača (studenata/ica): 2


Opis posla:

· Administrativni rad na računalu

· Kreiranje predložaka u Word dokumentima

· Komunikacija s korisnicima (telefon/mail) i slanje gotovih uputa 

· Pomoć korisnicima oko osnovnih funkcionalnosti unutar aplikacija
Radno vrijeme: od 8 do 16 (mogućnost dogovora oko studentskih obaveza)


………………………………………………………………………………………………………………………………………...

Ostale napomene i uvjeti: 

Uvjeti:
Studij ekonomskog usmjerenja

Informatička pismenost

Dobro poznavanje MS Office paketa (naglasak na Word)

Izražene komunikacijske vještine

Volja za radom i učenjem 

Dostupnost za rad na puno radno vrijeme (pon-pet, 8-16h)




Što možeš očekivati od nas:


· Mentorstvo iskusnih stručnjaka

· Fleksibilno radno vrijeme

· Ugodnu i poticajnu radnu sredinu

· Uvijek puni kuhinjski ormarići

Način i kontakt za prijavu studenata: web stranica Karijere - LIBUSOFT CICOM d.o.o. (spi.hr)
Kontakt za Student servis (osoba, tel./e-mail): Ena Domitrović,  lc-hr@spi.hr, 091 409 3620


……………………………………………………………………………………………………………………............................
Dužni smo Vam skrenuti pozornost na odredbu članka 13. st. 2. Zakona o ravnopravnosti spolova (NN82/08) koji propisuje da "prilikom 
oglašavanja potreba za zapošljavanjem u oglasu mora jasno biti istaknuto da se za oglašeno radno mjesto mogu javiti osobe oba spola".

* Student servis zadržava pravo oglas za posao ustupiti, bez naknade, oglašivačima s kojima ima potpisan sporazum. (24.07.2017.)
