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Na temelju &lanka 78. Statuta Tehnickog veleudiliSta u Zagrebu, a sukladno Uredbi (EU) 2016/679
Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih
podataka i slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Op¢a
uredba o zastiti podataka), Zakonu o provedbi Opée uredbe o zaititi podataka (NN, broj: 42/18) te
¢lanku 10. Pravilnika o obradi i zastiti osobnih podataka na Tehni¢kom veleutili$tu u Zagrebu (KLASA:
600-12/24-01/01, URBROJ: 251-375-01-24-193) od 22. 12. 2024. godine, dekanica Tehni¢kog
veleucilista u Zagrebu prof. dr. sc. Jana Ziljak Gr3i¢ donosi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SUSTAVA VIDEONADZORA

1. OPCE ODREDBE

€lanak 1.
1. Pravilnikom o koridtenju sustava videonadzora (dalje u tekstu: Pravilnik) definira se svrha i opseg
podataka koji se prikupljaju od strane Tehnitkog veleutilidta u Zagrebu kao voditelja obrade {dalje u
tekstu: Veleudilidte), nacin i vrijeme ¢uvanja i uporabe snimljenih podataka, prostori koji su obuhvaéeni
videonadzorom, osobe koje imaju pravo pristupa videosnimkama i pravo na njihovo izuzimanje te
zastita prava osoba koje se nadu u prostoru obuhvaéenom videonadzorom.
2. Sukladno usvojenom Pravilniku o obradi i zadtiti osobnih podataka (KLASA: 600-12/24-01/01,
URBROJ: 251-375-01-24-193) od 22. 12. 2024. godine ovim Pravilnikom dodatno se unaprjeduju ve¢
uspostavljeni standardi zaStite osobnih podataka i upravljanja osobnim podacima.
3. Prilikom prikupljanja, pohranjivanja, ¢uvanja i kori§tenja podataka prikupljenih videonadzorom
Veleudilidte je duZno zastititi podatke primjenjujuéi Pravilnik na odgovarajuéi nacin sukladno Opcoj
uredbi o zastiti podataka, zakonskim i podzakonskim aktima kojima se ureduje i regulira zastita osobnih
podataka i provedba sustava tehnike zaitite.

Clanak 2.
1. Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li koristeni
u-muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin sve rodove.

1. SVRHA SUSTAVA VIDEONADZORA

Clanak 3.
1. Sustav videonadzora provodi se u svrhu smanjenja izloZenosti zaposlenika, studenata i drugih osoba
koji se nadu u prostorima koje koristi Veleucili$te riziku od razbojstva, provala, nasilja, krada i sli¢nih
dogadaja na radu ili u vezi s radom, osobito radi osiguranja kontrole ulaska i izlaska iz radnih prostorija,
kao i radi povecanja zastite i sigurnosti zaposlenika, studenata i drugih osoba koji se nadu u prostorima
koje koristi Veleucilidte i na prostorima uz vanjski ulaz, radi spre¢avanja protupravnih radnji usmjerenih
prema imovini VeleuciliSta, radi sprjecavanja oStedivanja imovine Veleudiliéta ili po potrebi utvrdivanja
okolnosti nastanka Stete te radi sprje¢avanja nepravilnosti u radu i drugih sigurnosnih incidenata.
2. Obrada osobnih podataka prikupljenih putem sustava videonadzora provodi se samo u svrhe iz
stavka 1. ovog Clanka Pravilnika koje su nuZne i opravdane za zastitu osoba i imovine, a &iji je nadzor
nuZan radi postizanja svrhe te se provodi u skladu s odredbama Opcée uredbe o zaititi podataka, Zakona
o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka, Smjernice 3/2019 o obradi osobnih podatka putem video
uredaja Europskog odbora za zastitu podataka i ovog Pravilnika.
3. Svrha iz stavka 1. ovog ¢lanka Pravilnika ne moZe se postici blaZzim mjerama.
4. Sustav koristenja videonadzora se ne smije koristiti u druge svrhe.
5. Sustav videonadzora nadopunjava druge mjere tehnitke zastite kao $to je protuprovalna zadtita §to
znaci da navedeni sustav Cini dio ukupnih mjera koje se poduzimaju u sklopu $ire politike sigurnosti
koju ¢ine i razli¢ite tehnicke i organizacijske mjere.
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lll. PRAVNA OSNOVA OBRADE OSOBNIH PODATAKA PUTEM VIDEONADZORA

Clanak 4.
1. Pravna osnova obrade osobnih podataka prikupljenih putem sustava videonadzora je legitimni
interes zaStite osoba i imovine Veleuctilista koji se dokazuje provedbom testa ravnoteZe interesa
Veleudilista te interesa, prava isloboda ispitanika.

IV. OPSEG, NACIN | VRIJEME CUVANJA | UPORABE PODATAKA

Clanak 5.

1. Sustavom videonadzora pokrivene su sljedeée lokacije Veleudilista:

- Vrbik 8, 8A, 8B;

- Brozova ulica 63;
Konavoska 2;
Avenija Veceslava Holjevca 15;

- Borongajska 83E (Sveucili$ni kampus Borongaj) i to:
ulazni prostori, zajedni¢ki prostori (hodnici) i prostori uz vanjski ulaz na svim lokacijama Veleudilista, a
na lokaciji VeleutiliSta na Vrbiku 8 sustavom videonadzora pokriveni su i prostori racunalnih uéionica.
2. Videonadzor navedenih lokacija je nuzan i opravdan radi zastite osoba i imovine.
3. Nadzorne kamere uklju¢ene su od 00:00 do 24:00 sati, sve dane u tjednu.
4. Zabranjeno je postavijanje nadzornih uredaja u prostorijama za odmor, osobnu higijenu i
presvlacenje.

Clanak 6.

1. Snimljeni podaci dobiveni putem videonadzora ¢uvaju se 7 dana od dana nastanka nakon ¢ega se
automatski trajno brisu.

2. Iznimno, snimke dobivene putem videonadzora se ¢uvaju duZe od roka navedenog u stavku 1. ovog
¢lanka Pravilnika, ako je zakonskim odredbama propisan duZi rok €uvanja ili ako su dokaz u sudskom,
upravnom, arbitraznom ili drugom istovrijednom postupku.

3. Snimke koje su dokaz u sudskom, upravnom, arbitraZnom ili drugom istovrijednom postupku
pohranit ¢e se na odgovaraju¢em uredaju za pohranu podataka te ée se Cuvati do pravomoénog
okoncanja tog postupka.

V. OVASTENJE ZA 1IZUZIMANIE | KORISTENJE SNIMAKA VIDEONADZORA

Clanak 7.
1. Samo ovladtene osobe Veleucilita imaju pravo zatraZiti da se snimke izuzmu odnosno izuzeti snimke,
bilo podnoSenjem zahtjeva ili pohranjivanjem snimki u mapu ili na mrezu Veleuéilidta s ograni¢enim
pristupom ime se sprefava automatsko brisanje.
2. Prethodno navedeno izuzimanje ili iznimna pohrana mogu se napraviti samo za svrhe podno3enja
snimki policijskoj upravi, tijelima javne vlasti, sucima i drugim nadleZnim tijelima i/ili organima vlasti u
Republici Hrvatskoj.
3. Iznimno, ovlastene osobe Veleucilista mogu odrediti izuzimanje i na pojedinaénoj osnovi, a takvo
izuzimanje mora biti valjano potkrijepljeno drugim okolnostima koje trebaju biti ocijenjene od slu¢aja
do slucaja te adekvatno odobrene i obrazloZene od strane dekana Veleuéilidta.
4. 1znimno, pristup izuzetim snimkama moZe se dati ograni¢enom broju pojedinaca. O davanju
spomenutog pristupa odlucuje dekan Veleudilista posebnom odlukom.

Clanak 8.
1. Za vrijeme obrade snimki u odredene i izri¢ite svrhe moZe biti potrebno izuzimati i dijeliti snimke
veCem broju primatelja koji nemaju ovladtenje pristupa istima. U nastavku se navodi pod kojim
okolnostima je moguce otkrivanje snimaka dobivenih sustavom videonadzora trecoj strani.
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2. Snimke dobivene koriStenjem sustava videonadzora mogu se izuzeti i dijeliti u skladu s odredbama
ovog Pravilnika sljedeéim primateljima, odnosno trecoj strani:

a) sluzbama drZavne sigurnosti i sudovima - kada postoji formalni zahtjev. Na ove zahtjeve mora se
uvijek odgovoriti u pisanom obliku (kako bi se osiguralo slijed osobnih podataka koji se daju tre¢im
osobama) nakon $to se provela provjera primatelja, analiza adekvatnosti primatelja te analiza svrhe i
prikladnosti obrade pojedinih snimki od strane podnositelja zahtjeva,

b) ostali odjeli/sluzbe Veleudilidta - od dekana Veleucili§ta se moZe traZiti da izuzme i podjeli snimke
(na primjer sa svrhom identifikacije osobe koja se na njoj nalazi, kontrole ulaska /izlaska itd.),

c) ispitanici - kada postoji formalni zahtjev vezan uz procedure ostvarivanja prava ispitanika. Ovaj vid
zahtjeva mora se nakon zaprimanja proslijediti sluZbeniku za zastitu podataka koji u roku od 30 dana
mora odluciti o zahtjevu te poduzeti sve mjere i postupke sukladno vazedim propisima. Uz sve
navedeno nuZno je provjeriti primatelja, a prilikom odlu¢ivanja o zahtjevu voditi rauna o svrsi i
prikladnosti obrade pojedinih snimki od strane podnositelja zahtjeva (ispitanika).

3. Dekan Veleudilista snosi odgovornost u svim slu¢ajevima kada se izuzimanje i dijeljenje ne odvija u
skladu s ovim Pravilnikom, kako u odnosu na primateije tako i u odnosu na prikladnost specifi¢ne
obrade snimki i nacina na koji se izuzimaju i dijele.

4. U svim situacijama kada je potrebno snimke ustupiti tre¢oj strani (ispitaniku) dekan Veleu¢ilista mora
traZiti misljenje sluZzbenika za zastitu podataka nakon ¢ijeg odobrenja se pristupa ispunjavanju
zapisnika o izuzimanju snimke videonadzora.

5. Snimke dobivene koriStenjem sustava videonadzora ustupaju se primateljima na kriptiranim
uredajima za pohranu i prijenos podataka ili putem zasti¢enih poveznica.

6. Zapisnik o izuzimanju snimke videonadzora sastavni je dio ovog Pravilnika (prilog 1.) i popunjava ga
osoba koja je ovlastena na izuzimanje istih (koja istu i izuzima).

VI. ZASTITA PRAVA OSOBA KOJE SE NADU U PROSTORIMA VELEUCILISTA

Clanak 9.

1. Veleudiliste, kao voditelj obrade, duzno je oznaditi da je objekt odnosno pojedina prostorija u njemu
te vanjska povrsina objekta pod videonadzorom, a oznaka treba biti vidljiva najkasnije prilikom ulaska
u perimetar snimanja. Navedena oznaka sastavni je dio ovog Pravilnika (prilog 2.).
2. Obavijest iz stavka 1. ovoga ¢lanka Pravilnika treba sadrZavati sve relevantne informacije sukladno
odredbi ¢lanka 13. Opce uredbe o zastiti podataka, a posebno jednostavnu i lako razumljivu sliku uz
tekst kojim se ispitanicima pruZaju sijedeée informacije:

- daje prostor pod videonadzorom

- podatke o voditelju obrade

- podatke za kontakt putem kojih ispitanik moZe ostvariti svoja prava.
3. Uz navedenu obavijest informacije o videonadzoru Veleuciliste je ucinilo dostupnim i kroz Politike
privatnosti objavljene na mreZnim stranicama Veleucilista, dostupno3¢u ovog Pravilnika na mreznim
stranicama Veleudilidta i na oglasnim plo¢ama Veleudilista te dostupno$¢u posebne obavijesti o
videonadzoru na oglasnim plocama Veleucilista. Posebna obavijesti o videonadzoru sastavni je dio
ovog Pravilnika (prilog 3.).

€lanak 10.
1. Veleuciliste je obvezno prilikom zapoS$ljavanja pisanim putem obavijestiti da ¢e biti nadziran
nadzornim video uredajima.
2. Veleutilite je duino upoznati sve zaposlenike, studente i druge osobe o uvodenju sustava
videonadzora i s odredbama ovog Pravilnika.

Vil. OVLASTENIJE ZA PRISTUP SUSTAVU VIDEONADZORA

Clanak 11.
1. Za ispravno funkcioniranje sustava videonadzora odgovorno je Veleuéiliste.
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2. Sve komponente sustava videonadzora moraju biti zati¢ene od pristupa neovlaitenih osoba ng
nacin da se uredaj za pohranu snimaka nalazi u osiguranoj prostoriji kojoj mogu pristupiti samo
ovlastene osobe, a uredaji putem kojih je mogudéi pristup snimkama moraju dodatno biti zasti¢eni
informaticko sigurnosnim sustavima.

3. Interno ovladtenje za pristup snimkama je isklju¢ivo dano za sljedeée svrhe:

- utvrdivanje mogucih kaznenih djela ili prekraja kojima se dovodi u pitanje zadtita imovine i ljudj
(primjerice neovlasteni ulazak, razbojstvo, pokusaj krade),

- utvrdivanje Cinjenica vezanih uz stegovne postupke,

- pomoc¢ u sprecavanju, otklanjanju te ukoliko je potrebno istraZivanju neovlastenog fizitkog ulaska,
ukljuCujuci neovladteni ulazak u osigurane i zasticene prostore, IT infrastrukturu ili operativne podatke,
- pomoc¢ u prevenciji, uofavanju i provodenju radnji vezano uz istrage krade opreme i imovine
Veleucilista, zaposlenika, studenata ili posjetitelja, kao i prijetnji sigurnosti zaposlenika, studenata ilj
posjetitelja (primjerice poZzar, fizicki napad),

- provodenje istraznih i drugih radnji nadleznih tijela i organa Republike Hrvatske {na zahtjev).

4. Za tehni¢ko odrzavanje sustava videonadzora Veleudilidte je duZno angaZirati pravnu osobu
ovlastenu za isto i s njom sklopiti ugovor, a koja prilikom tehnitkog odrZavanja sustava videonadzora
nema pravo obrade osobnih podataka prikupljenih putem videonadzora.

5. U slucaju kada bi pravna osoba radi tehni¢kog odrZavanja sustava videonadzora trebala obradivati
osobne podatke prikupljene putem sustava videonadzora, izmedu Veleucilista, kao voditelja obrade, i
pravne osobe koja je ovlaStena za tehni¢ko odriavanje sustava videonadzora, kao izvritelja obrade,
sklopit Ce se ugovor o obradi osobnih podataka sukladno odredbama Opée uredbe o zastiti podataka.

Clanak 12.
1. Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem videonadzora ima dekan Veleudilidta i/ili
osobe koje on ovlasti posebnom odlukom.
2. Ovlastene osobe moraju biti odgovarajuée osposobljene za rad i uporabu sustava videonadzora te
moraju prilikom koriStenja sustava postupati pazljivo i u skladu s tehni¢kim uputama.
3. Ovlastene osobe koje upravljaju, koriste, pohranjuju ili na drugi nacin dolaze u kontakt s osobnim
podacima koji su vidljivi iz sustava videonadzora i drugih medija povezanih sa istim, duZni su pridrzavati
se internih postupaka i mjera za osiguranje podataka.
4. Osobe koje imaju pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem videonadzora i koje su
ovlastene za poduzimanje odredenih radnji unutar sustava videonadzora potpisuju izjavu o
povjerljivosti u kojoj se obvezuju da ¢e sve osobne podatke koje saznaju iz snimki €uvati kao poslovnu
tajnu za vrijeme trajanja radnog odnosa i trajno nakon prestanka radnog odnosa, da ée se educirati o
zakonitom postupanju sa snimkama videonadzora te pristupati sustavu putem vlastitog korisni¢kog
raCuna i sa vlastitom lozinkom koja mora sadrZavati kombinaciju velikih i malih slova, brojeva i simbola.
5. Ovlastene osobe duZne su Cuvati povjerljivost pristupnih podataka korisnickom racunu sustava
videonadzora te pristupnu lozinku mijenjati jednom godidnje. Pristupna lozinka treba imati najmanje
10 znakova.
6. Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka Pravilnika ne smiju koristiti snimke iz sustava videonadzora suprotno
svrsi utvrdenoj u ¢lanku 3. ovoga Pravilnika.
7. Strogo je zabranjeno davanje snimaka videonadzora na uvid neovlagtenim osobama.
8. Pristup osobnim podacima prikupljenim putem sustava videonadzora imaju nadle?na dr?avna tijela
u okviru obavljanja poslova iz svojeg zakonom utvrdenog djelokruga.
9. Osobnim podacima prikupljenim putem sustava videonadzora ovlastena osoba pristupa u slu¢aju
sigurnosnog incidenta, na zahtjev dekana Veleu¢ilista koji za to ima opravdan razlog, na zahtjev
nadleZnih drZavnih tijela te u slucaju potrebe tehnitkog pregleda funkcioniranja sustava.
10. Odredbe iz ovog €lanka istovjetno se odnose i na ovladtene osobe iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

Clanak 13.
1. VeleuciliSte ima uspostavljen automatizirani sustav zapisa za evidentiranje pristupa snimkama
videonadzora koji sadrZava vrijeme i mjesto pristupa, kao i oznaku osoba koje su izvréile pristup
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podacima prikupljenim putem videonadzora. Evidencija pristupa sustavu videonadzora pohranjuje se
na razdoblje od 6 (3est) mjeseci.

VIIl. 1ZVRSITEUI OBRADE

Clanak 14.
1. Ako osobne podatke prikupljene putem sustava videonadzora u ime Veleuéilidta obraduje izvrsitelj
obrade, Veleuciliste je duzno je sklopiti pisani ugovor o obradi osobnih podataka te dati jasne upute
izvriitelju obrade u odnosu na sve relevantne aspekte zadtite osobnih podataka prikupljenih
predmetnim sustavom videonadzora.

[X. POSTUPANIE U SLUCAJU POVREDE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 15.

1. U sludaju saznanja o mogucéoj povredi osobnih podataka odnosnoj na predmetni sustav
videonadzora, zaposlenici su duzni bez odgode o tome obavijestiti dekana Veleucilista i sluzbenika za
zaStitu podataka, elektronickim ili pisanim putem koji su duini poduzeti daljnje adekvatne mjere i
radnje.

2. Po zaprimanju obavijesti iz stavka 1. ovog ¢lanka sluZbenik za zastitu podataka postupit ¢e na nacin
opisan u Pravilniku o obradi i zastiti osobnih podataka Veleuéilidta u djelu ,Upravljanje incidentima i
izvjesSéivanje o povredi”.

X. RIESAVANJE PO ZAHTJEVIMA ISPITANIKA

Clanak 16.
1. Osobe ¢iji se osobni podaci obraduju mogu podnijeti zahtjev za ostvarivanje prava ispitanika. Zahtjev
se podnosi sluzbeniku za zastitu podataka na adresu elektronitke poste: dpo@tvz.hr i/ili na adresu
Veleucilista: Vrbik 8a, Zagreb.
2. Snimka koja je predmet zahtjeva za ostvarivanje prava ispitanika izuzet ¢e se bez odgadanja,
odnosno odmah po zaprimanju zahtjeva koji omoguduje identifikaciju ispitanika.
3. Prije dijeljenja snimke videonadzora s ispitanikom/podnositeljem zahtjeva, snimka mora biti
obradena na nacin da nije moguce identificirati tre¢e osobe vidljive na snimci.

Clanak 17.
1. Svako koriStenje sustava videonadzora protivno odredbama ovog Pravilnika strogo je zabranjeno i
smatrat ¢e se povredom radne obveze te moZe rezultirati otkazom ugovora o radu i podnosenjem
odstetnih zahtjeva.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
1. Na sva pitanja vezana uz zastitu, prikupljanje, obradu i koriStenje osobnih podataka koja nisu
uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se odredbe Pravilnika o obradi i zastiti osobnih podataka, Opée
uredbe o zastiti podataka, Zakona o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka te ostali pozitivni zakonski
propisi Republike Hrvatske koji se odnose na obradu i zadtitu osobnih podataka.

Clanak 19.
1. Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je donesen Pravilnik.
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€lanak 20.
1. Ovaj Pravilnik objavljuje se na sluzbenoj mreZnoj stranici Veleuilidta, a stupa na snagu osmog dana
od dana objave na sluZbenoj mreZnoj stranici Veleugilista.

KLASA: 600-12/25-01/02

URBROJ: 251-375-01-25-1
DEKANICA _

i

f. dr. sc. Jana Ziljak Grii¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na sluzbenoj mreznoj stranici Veleutili§ta dana 22.01.2025., a stupio je na
snagu dana 31.01.2025.

Prilozi:

1. Zapisnik o izuzimanju (dijeljenju, objavljivanju) snimke videonadzora
2. Obavijest o videonadzoru (naljepnica)
3. Obavijest o videonadzoru (oglasna plo¢a i mreZna stranica Veleucilista)
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ZAPISNIK O I1ZUZIMANJU | DJELUJENJU SNIMKE VIDEONADZORA

1. NA ClJI ZAHTIEV SE SNIMKA 1ZUZIMA:

2. DATUM | VRUEME, ODNOSNO VREMENSKO RAZDOBUIE, SNIMKE KOJA SE IZUZIMA:

3. LOKACIJA KAMERE S KOJE JE SNIMKA IZUZETA, KRATKI OPIS PERIMETRA NJEZINOG SNIMANJA:

4. SVRHA | PRIKLADNOST IZUZIMANIJA:

5. OKOLNOST! IZUZIMANIJA:

6. KRATKI OPIS SADRZAJA SNIMAKA:

7. JE LI ZATRAZENO | DOBIVENO MISLJENJE SLUZBENIKA ZA ZASTITU PODATAKA TE KADA:

8. JE LI PRENIJETA KOPIJA SNIMKE, PRIKAZANA SNIMKA ILI SU USMENO DANE INFORMACIJE TE JE
SAMO IZVRSEN UVID U SNIMKU:

9. AKO JE PRENIJETA KOPIA SNIMKE, NA KOJI NACIN JE PRENIJETA PODNOSITELIU ZAHTJEVA:

DATUM SASTAVLIANJA ZAPISNIKA:

IME | PREZIME OSOBE OVLASTENE ZA IZUZIMANJE SNIMKE VIDEONADZORA | NJEZIN POTPIS:
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OBJEKT JE POD
VIDEO NADZOROM

Voditelj obrade: Tehnitko veleudiliste u Zagrebu, Vibik 8, 10000 Zagreb

Kontakt podaci: dpo@tvz.hr; 099 1638 052

Svrha obrade:  zastita osobaiimovine

Pravna osnova: legitimniinteres Tehnickog veleucilista u Zagrebu

Prava ispitanika: pravo na pristup svojim osobnim podacima, pravo
na njihovo brisanje, pravo na ogranicenje obrade i

pravo na ulaganje prigovora na njihovu obradu

Cielovite informacije o obradi osobnih podataka od stizne Tebnitkog veleugiliita u Zagrebu nalaze se na stranici www.tvz.hr




